Prefeitura Municipal de Cruzeiro

Credenciamento n° 01/2025

Chamamento Publico Eletronico n° 01/2025

Credenciante
Prefeitura Municipal de Cruzeiro
Objeto

Contratacdo de empresa para fornecimento de passagens aéreas nacionais (ida e volta, com
emissao, remarcacao, cancelamento, marcacgdo de assentos, reembolsos e seguro viagem) e
hospedagem em hoteis 3 ou 4 estrelas com café da manhd, por 12 meses improrrogaveis, para
agentes politicos e servidores municipais em deslocamentos oficiais, via Credenciamento,
procedimento auxiliar a licitacdo, conforme arts. 74 inciso 1V e 79 inciso 11l da Lei n°
14.133/2021.

Valor Total da Contratacao
R$ 297.010,24 (duzentos e noventa e sete mil, dez reais, vinte e quatro centavos)

Prazo de Vigéncia do Edital

De 16/09/2025 a 16/09/2026.



Prefeitura Municipal de Cruzeiro

CREDENCIAMENTO N° 01/2025

Chamamento PUblico Eletrénico n° 01/2025

Processo Administrativo (SIAP) n°12112/2025

Processo de Compra n° 220/2025

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZEIRO, inscrita no
CNPJ/MF sob n° 46.668.596/0001-01, situada na Rua Cap. Neco, 118, centro, Cruzeiro/SP,
neste ato representada pelo Chefe de Gabinete BRUNO MARTINOLLI MONTEIRO, realizara
CHAMAMENTO PUBLICO, na forma ELETRONICA, nos termos do artigo 74, inciso IV,
e artigo 79, inciso 11, ambos da Lei n® 14.133/2021, Decreto n° 23/2024, e demais legislacédo
aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é o credenciamento de interessados em prestar
servigo com contratacdo futura, sob demanda e sem exclusividade, de servicos de emissdo de
passagens aéreas e hospedagem em hotéis, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O presente credenciamento se enquadra na hipétese do artigo 79, inciso Il da Lei n°
14.133/2021 c/c. Artigo 104 do Decreto n° 23/2024.

1.3. O credenciamento ndo obriga a administracdo publica a contratar.

1.4.  Os interessados poderdo apresentar os documentos para credenciamento a partir do dia
16/09/2025 a 16/09/2026.

2. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1. Poderdo participar deste credenciamento os interessados que estiverem previamente
cadastrados na Plataforma BBMNET Licitacbes Eletronicas da Bolsa Brasileira de
Mercadorias, no endereco www.novobbmnet.com.br .

2.2. O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiros os atos praticados diretamente ou por seu
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representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade
promotora do credenciamento por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informac&o, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros tdo
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

2.5.  N&o poderao participar do credenciamento:
2.5.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seus anexos;

2.5.2. pessoa fisica ou juridica que esteja impedida de licitar ou contratar com a administragdo
publica municipal em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

2.5.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade Credenciante ou com agente publico
que desempenhe funcdo no processo de contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacgdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.5.5. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.5.6. N&o podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execucdo do
contrato agente publico do o6rgdo ou entidade Credenciante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lein®
14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.2 serd também aplicado ao interessado que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do interessado.

2.7.  Em contratacOes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.8. A vedacdo de que trata o item 2.5.6 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
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funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA MANIFESTACAO DA INTENCAO DE SE CREDENCIAR.

3.1. Os interessados deverdo estar previamente cadastrados na plataforma eletrénica
BBMNET e encaminhardo exclusivamente por meio da plataforma o requerimento de
credenciamento com a indicagéo de sua intengéo de se credenciar para a prestagédo de servigo.

3.1.1. Descricédo detalhada do objeto contendo informagdes conforme o termo de referéncia —
Anexo | do Edital.

3.1.2. Atestar o cumprimento dos requisitos de habilitacdo para a prestacdo dos servicos de
emissdo de passagens aéreas e hospedagem em hotéis.

3.2.  Todas as especificacdes do objeto vinculam o interessado.

3.3.  No valor da contratagdo estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucgédo do objeto.

3.4. A apresentacdo do requerimento de participacdo com a indicacdo da intencdo de se
credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des contidas no Termo de
Referéncia, assumindo o credenciado o compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicéo.

3.5.  No requerimento de participacdo com a indicag@o de sua intencdo de se credenciar, 0
interessado apresentara também declaracéo que:

3.5.1. esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.5.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

3.5.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.5.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata o item 3.5 sujeitara o interessado as sancdes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.
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3.7. Quando for o caso, o interessado devera comunicar imediatamente ao provedor do
sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
bloqueio de acesso.

4. DA HABILITACAO

4.1.  Os interessados deverdo apresentar os seguintes documentos para sua habilitacéo:
4.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

4.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

4.1.3. Em se tratando de sociedades empresérias ou simples, o ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartorio de Registro
Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei;

4.1.4. Os documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

4.1.5. CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da Fazenda.

4.1.6. Provade inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a sede ou domicilio
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

4.1.7. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada mediante
fornecimento de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, e Seguridade Social.

4.1.8. Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Municipal;

4.1.9. FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo-FGTS, mediante a apresentacdo de Certificado fornecido pela Caixa Econémica
Federal.

4.1.10. CNDT - Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo
das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do Tribunal Superior do Trabalho
(www.tst.jus.br/certidao)

4.1.11. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

4.1.12. Atestado de capacidade técnica expedido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que demonstre que prestou o servi¢o de maneira satisfatdria a aptidao para desempenho
de atividade do objeto pretendido.

4.1.13. Certidao de Cadastro da empresa junto ao Ministério do Turismo, conforme art. 22 da
Lei Federal n®11.771, de 17 de setembro de 2008.

4.1.14. Declaracges
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4.1.14.1. Declaragdo Unificada (Anexo 111.1);
4.1.14.2. Declaragdo com os dados cadastrais do licitante vencedor (Anexo 111.2).

4.2. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

4.3.  Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

4.4. Nahipotese de o interessado ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

45. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica,
quando exigida, seréa feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos
valores de cada consorciado.

4.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados por cépia
enviada através da Plataforma BBMNET.

4.7. O 6rgdo credenciante tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para analisar a documentacao
apresentada pelo interessado.

4.8. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

4.9.  Sera verificado se o interessado apresentou, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, em sendo o caso.

4.10. A habilitacdo podera ser verificada por meio do Sicaf, em relacdo aos documentos por
ele abrangidos.

4.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacdo
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

4.11. E de responsabilidade do interessado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
plataforma BBMNET e Sicaf e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tédo logo
identifique incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacéo.

4.12. A verificacdo pelo Agente de Contratacdo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgéos e
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entidades emissores de certidfes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

4.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf seréo
enviados por meio eletrénico na plataforma BBMNET até a conclusdo da fase de habilitacéo.

4.13. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

4.13.1. complementacdo de informacGes acerca dos documentos ja apresentados pelo
interessado; e

4.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado.

4.14. Naandlise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratacdo podera sanar erros
ou falhas que néo alterarem sua substancia ou validade juridica.

4.15. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacao no credenciamento.

5. DOS RECURSOS

5.1. A interposicdo de recurso referente & habilitagdo ou inabilitacdo de interessados, a
anulacdo ou revogacdo do credenciamento, observard o disposto no art. 94 do Decreto n°
23/2024.

5.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de publicacdo da decisao.

5.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o ato de habilitacdo ou inabilitacdo do
interessado:

5.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada em 03 (trés) dias Uteis, sob pena de
preclusdo;

5.3.2. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de publicacdo da
deciséo.

5.4.  Os recursos deverdo ser encaminhados por meio eletronico, exclusivamente atraves da
plataforma BBMNET.

5.5. O recurso sera dirigido a comissdo de contratacdo, a qual podera reconsiderar sua
decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

5.6.  Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
5.7.  O-recurso e o pedido de reconsideracao néo terdo efeito suspensivo.
5.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

5.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
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eletrénico www.novobbmnet.com.br e www.cruzeiro.sp.gov.br.

6. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

6.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo ou culpa:

6.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratagéo;

6.1.2. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade do credenciamento;

6.1.3. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

6.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante o credenciamento;
6.1.5. fraudar o credenciamento;

6.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

6.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

6.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

6.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

6.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;
6.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

6.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos credenciados as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:

6.2.1. adverténcia;
6.2.2. multa;
6.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

6.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

6.3. Naaplicacdo das sangdes serdo considerados:
6.3.1. anatureza e a gravidade da infragcdo cometida;
6.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

6.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
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6.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos érgdos de controle.

6.4. A multaserarecolhidaem percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato,
recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.

6.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato.

6.4.2. Paraas infracGes previstas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8, a multa serd de 15% a 30%
do valor do contrato.
6.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

6.6. Naaplicacéo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

6.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragcbes administrativas relacionadas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4,
quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica Municipal, pelo prazo méaximo de 3 (trés)
anos.

6.8.  Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7,
6.1.8, bem como pelas infracBes administrativas previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 ¢ 6.1.4
que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar
e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

6.9. A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita nos itens 6.1.3 e
6.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitaré as penalidades
e a imediata perda da garantia em favor do 6rgéo credenciante.

6.10. A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados.

7. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1.  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre 0s seus termos enquanto este permanecer em vigor.

7.2.  Aiimpugnacdo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletronica,
exclusivamente através da plataforma BBMNET — www.novobbmnet.com.br.

7.3. A resposta & impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado por meio
eletrbnico no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

7.4.  As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
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certame.
7.5.  Acolhida a impugnagdo, o edital retificado serd4 publicado no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP.

8. DA DIVULGACAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

8.1. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido no edital, serd publicado e estara permanentemente disponivel e atualizado no
PNCP.

9. DA CONTRATACAO

9.1.  Apos divulgagdo da lista de credenciados, o 6rgdo podera convocar o credenciado para
assinatura do instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou outro instrumento habil, conforme disposto no art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2. A administracdo poderd convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do
credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de decair 0
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancGes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e no edital
de credenciamento.

9.3. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds convocacao
pela administracdo, sera de 05 (cinco) dias Uteis.

9.4. O prazo de que trata o item 9.3 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde
gue o motivo apresentado seja aceito pela administracao.

9.5. Previamente a emissdo da nota de empenho e a contratacdo, a Administracdo devera
realizar a consulta dos documentos relativos a habilitacdo no SICAF e/ou na rede mundial de
computadores, com o objetivo de identificar eventual impedimento de licitar e contratar.

9.6. A vigéncia dos contratos firmados com os credenciados estara limitada a vigéncia deste
edital de credenciamento, que sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de 16/09/2025.

9.7. A celebracdo de contratos somente sera permitida durante o periodo de vigéncia do
presente edital. Vencido esse prazo, a Administracdo ndo podera firmar novos contratos, salvo
em caso de publicacdo de novo chamamento pablico.

9.8. Os contratos firmados terdo vigéncia compativel com a do edital e expirardo,
impreterivelmente, até a data final da vigéncia deste instrumento.

9.9.  Os contratos decorrentes de credenciamento poderéo ser alterados, observado o disposto
no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.10. E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacdo expressa da
Administragéo.

10. CRITERIOS PARA DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATACAO DOS



10.1.  Os critérios para distribuicdo da demanda estdo especificados no Termo de Referéncia,
0s quais deverdo garantir igualdade de oportunidade entre os interessados.

10.2. O credenciado escolhido para o fornecimento das passagens aereas e hospedagem sera
aquele que fornecer o orgamento com menor preco, conforme descrito no Termo de Referéncia.

11. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO

11.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de
legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administracéo.

11.2. Na hipotese de anulacdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficardo sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.3. Arevogacao do edital de credenciamento ndo repercutira nos instrumentos ja celebrados
que dele resultaram.

11.4. Serarealizado o descredenciamento quando houver:

11.4.1. pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de 30 (trinta) dias;
11.4.2. perda das condic¢des de habilitacdo do credenciado;

11.4.3. descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

11.4.4.sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

11.5. O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4.1 ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles
decorrentes.

11.6. Nas hipoteses previstas nos subitens 11.4.2 e 11.4.3, alem do descredenciamento, devera
ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, para possivel
aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida na legislacéo.

11.7. Se houver a efetiva prestacdo de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de resciséo contratual, caso o fornecedor
ndo regularize a sua situagao.

11.8. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse da
administracdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgéo
ou da entidade Credenciante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com empresa ou
profissional que estiver irregular.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

12.1. O presente edital tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses a contar de 16/09/2025,
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improrrogavel.
13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

13.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
interessado, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

13.3. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compBem 0 processo, prevalecera as deste Edital.

13.4. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP), endereco eletronico http://www.novobbmnet.com.br e
WWW.cruzeiro.sp.gov.br.

13.5. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
13.5.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

13.5.2. ANEXO Il — Modelo de Requerimento de Credenciamento

13.5.3. ANEXO Il — Modelos de Declaragcbes

13.5.4. ANEXO IV - Estudo Técnico Preliminar

13.5.5. ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato

13.5.6. ANEXO VI — Termo de Ciéncia e Notificagéo.

Cruzeiro, 20 de agosto de 2025

BRUNO MARTINOLLI MONTEIRO
CHEFIA DE GABINETE
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Prefeitura Municipal de Cruzeiro

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
Processo de Compra n°® 220/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Credenciamento pelo periodo de 12 meses de empresas do ramo para contratacao futura,
sob demanda e sem exclusividade, de servicos de emissdo de passagens aéreas e hospedagem
em hotéis, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Item Especificacao Unidade de medida| Quantidade

1 |Emisséo de passagem aérea ida e volta unidade 90

Hospedagem em hotel com 3 ou 4 estrelas,

2 |com café da manhi incluido unidade 98

1.2.  Seraresponsavel pelo Credenciamento a Chefia de Gabinete.

1.2.1. participardo da contratacdo a Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e
Juventude, Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Turismo, Secretaria
Municipal de Cultura, Secretaria Municipal de Educacédo, Secretaria Municipal de Financas e
Secretaria Municipal de Politicas Publicas.

1.3. O valor global estimado para a contratacdo futura, sob demanda, é de R$ 297.010,24
(duzentos e noventa e sete mil, dez reais, vinte e quatro centavos) para a contratacdo do objeto,
considerando R$ 142.049,70 (cento e quarenta e dois mil, quarenta e nove reais, setenta
centavos) para passagens aéreas e R$ 154.960,54 (cento e cinquenta e quatro mil, novecentos
e sessenta reais, cinquenta e quatro centavos) para hospedagem, no exercicio de 2025.
1.4. O valor global estimado foi dividido pelas unidades requisitantes conforme
memorandos:
o Chefia de Gabinete: 20 passagens aéreas (R$ 31.566,60) e 20 hospedagens (R$
31.624,60);
o Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude: 06 passagens aéreas (R$
9.469,98) e 06 hospedagens (R$ 9.487,38);
« Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Turismo: 12 passagens
aéreas (R$ 18.939,96) e 12 hospedagens (R$ 18.974,76);
o Secretaria Municipal de Cultura: 13 passagens aéreas (R$ 20.518,29) e 21
hospedagens (R$ 33.205,83);
o Secretaria Municipal de Educacédo: 24 passagens aéreas (R$ 37.879,92) e 24
hospedagens (R$ 37.949,52);
» Secretaria Municipal de Financas: 05 passagens aéreas (R$ 7.891,65) e 05
hospedagens (R$ 7.906,15);
« Secretaria Municipal de Politicas Publicas: 10 passagens aéreas (R$ 15.783,30) e 10
hospedagens (R$ 15.812,30).
1.5. O valor estimado para a presente contratagdo, ndo indica qualquer compromisso futuro
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para a Credenciante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como
quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteracGes de acordo com as
necessidades, sem que isso justifique qualquer indenizacao a Credenciada.

1.6. O credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses.

2. FUNDAMENTAQAO E DESCRI(;AO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. Na&o foi elaborado o Plano de Contratacdo Anual para 2025.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

3.1.  Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade além dos eventualmente inseridos na
descricao do objeto.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)

3.2. N&o ha indicacdo de marcas ou modelos.

Da vedacdo de contratacdo de marca ou produto na execucdo dos servi¢cos

3.3.  N&o ha vedacdo de marcas ou produtos.

Da exigéncia de carta de solidariedade

3.4.  Na&o havera exigéncia de carta de solidariedade.

Subcontratacao

3.5.  Nd&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

3.6. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Dos servicos credenciados
4.1.1. Os servicos prestados pela Credenciada compreenderdo a reserva, marcagéo,
remarcacao, emisséo, cancelamento e reembolso do valor pago e ndo utilizado de passagens
aéreas nacionais e hospedagem.
4.1.2. Resolucdo de quaisquer problemas relacionados as passagens e embarques ou a
hospedagem.
4.2. Passagens aéreas
4.2.1. Havendo a demanda de viagem aérea, a Credenciante enviard a solicitacdo a
Credenciada, por e-mail contendo o destino, a data e o intervalo de horario dos voos, e se ha
necessidade de bagagem despachada.
4.2.2. A cotacdo solicitada devera ser respondida no prazo de 4 (quatro) horas.
4.2.3. A Credenciada devera observar os seguintes requisitos ao efetuar a cotag&o:

a) Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duracdo, emitindo-se,

sempre que possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;
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b) Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre 8 e 20 horas, salvo a
inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

c) Horario de desembarque no local de destino que anteceda em no minimo trés horas
0 inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo.

d) A escolha das passagens deve recair sobre a de menor preco que atenda aos
requisitos de cada demanda, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
econdmica.

e) Os voos poderdo ter como partida ou chegada os aeroportos de Congonhas ou
Guarulhos.

f) O valor de cada cotacdo sera valido para o dia.
4.2.4. Na cotacdo deverao constar todos os custos, inclusive taxas e tributos e eventual valor

de desconto aplicado.

4.2.5. As taxas a que se refere o item 4.2.4 incluem taxa de embarque e eventuais taxas de
agenciamento ou de companhias aéreas.

4.2.6. A inércia da Credenciada seré considerada desinteresse de participacdo na cotacgdo.
4.2.7. E vedada a alteracdo do valor apresentado ap6s a realizago da reserva.

4.2.8. A passagem sera emitida em até 12 (doze) horas, apds a autorizacdo exarada pela
Administracéo.

4.2.9. Os bilhetes das passagens aéreas, uma vez solicitados, deverdo ser, prioritariamente,
disponibilizados pela internet (bilhete eletrénico), via e-mail.

4.2.10. Em caso de impossibilidade de fornecimento por meio eletronico, os bilhetes deveréo
ser entregues em dia Util na Prefeitura Municipal de Cruzeiro, situada na Rua Cap. Neco, 118,
centro, Cruzeiro/SP, em tempo habil para efetuar o embarque néo inferior a 1 (um) dia antes do
horario do voo.

4.2.11. Caso a passagem nao esteja em conformidade com a cotacdo, a Credenciada devera
cancelar o respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos adicionais,
independente de mudanca de precos da tarifa no momento da nova emissao.

4.2.12. Em caso de ndo utilizacdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, a
Credenciada devera realizar o reembolso do valor correspondente ao trecho, na forma da
Portaria 676/GC — 5 da ANAC.

4.2.13. Incumbe a Credenciada cancelar as passagens ou reservas, pedido da Credenciante, sem
onus e, quando houver o cancelamento, fazer o devido reembolso de todos aqueles ndo
utilizados, nos prazos previstos pela ANAC.

4.2.14. Os servicos de remarcagdo e cancelamento respeitardo a politica de comercializa¢éo da
Credenciada ou o que for negociado entre as partes, observada, sempre que cabivel, a Resolugéo
n° 400/2016 da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC.

4.2.15. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados
como incluidos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer
titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem énus adicional a Credenciante.

4.3. Reserva de hospedagem

4.3.1. Havendo a demanda de hospedagem, a Credenciante enviard a solicitacdo a
Credenciada, por e-mail, informando as datas e horarios, um ponto de referéncia ou a regido da
cidade de destino que melhor atende a demanda.
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4.3.2. A Credenciada deveré cotar a reserva da hospedagem considerando:
a) Localizacdo adequada, com qualidade, conforto e seguranca.
b) A opcdo mais econbmica dentre as acomodacdes disponiveis no destino.
¢) Quartos individuais em hotéis de 3 ou 4 estrelas, com estrutura basica de conforto
(cama confortavel, suite, Wi-Fi e ar-condicionado).
d) Café da manha incluido na estadia.

e) As diarias necessarias deverdo ser reservadas com horarios de check-in e check-out
compativeis com os horarios dos voos ou evento, conforme o caso.

f) Quando necessario a Credenciada devera incluir o early check-in e/ou late check-
out na cotacao.

g) O valor de cada cotacdo serd valido para o dia.

4.3.3. Na cotacdo deverao constar todos os custos, inclusive taxas e tributos e eventual valor
de desconto aplicado.
4.3.4. O prazo para a apresentacdo da cotacao sera de 4 (quatro) horas.

4.3.5. A inércia da Credenciada sera considerada desinteresse de participacdo na cotacéo.
4.3.6. Apds o término do prazo para o envio da cotacdo a Credenciante finalizara a contratacédo
com a Credenciada que apresentar 0 menor preco.

4.4. Modelo de execucéo

4.4.1. O servidor designado pela Credenciante devera realizar a pesquisa de precgos, a cada
demanda, com as Credenciadas por e-mail e escolherd o servigo de acordo com os critérios
descritos neste Termo de Referéncia, dentre aquelas oferecidas pela Credenciadas para o
atendimento especifico da demanda requerida pela Administracao.

4.4.2. O servidor responsavel pela fiscalizacdo dos contratos, de acordo com a solicitacdo
recebida por meio de Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD, e a partir dos dados
descritos no pedido, efetuara a reserva do servico selecionado informando os dados necessarios
a Credenciada, incluindo os dados dos passageiros e da Nota de Empenho que cobriré a despesa.
4.4.3. Areserva devera garantir a Credenciante o valor da tarifa e a disponibilidade de assento
contadas do momento da efetivacao da reserva.

4.4.4. O servidor responsavel efetuara a comunicacdo durante todo o procedimento de
contratacdo das reservas com as Credenciadas por e-mail, incluindo a comunicacgéo da selegédo
da proposta pelos critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.45. A Credenciada devera enviar para a Credenciante a(s) confirmacao(6es) da(s) do(s) e
a(s) passagem(ns) aérea(s) eletronicamente emitida(s) e da hospedagem.

4.4.6. Mediante disponibilidade e a critério da Credenciada sera permitida a antecipacdo de
embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e aeroportos de origem e destino,
sem qualquer cobrancga de valor adicional pela prestagédo do servico.

4.5. Valor da proposta

45.1. A Credenciada podera aplicar percentual de desconto sobre o valor das tarifas das
passagens aéreas e da hospedagem.

4.5.2. Para as passagens aéreas serd considerado o menor valor final apurado considerado o
preco da passagem aérea de ida e volta, taxa de embarque, as taxas DU (Documento de Uso)
ou RAV (Registro de Agente de Vendas) e desconto quando aplicados.
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4.5.3. Em relagdo a hospedagem sera considerado o valor total das diarias, taxas e descontos,
quando aplicados.

4.5.4. Estdo incluidos no valor ofertado, todos os insumos, encargos sociais, obrigacfes
trabalhistas, previdenciarias (inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e comerciais
ou de qualquer natureza, bem como frete e seguro.

4.6. Dos procedimentos para escolha da melhor proposta

4.6.1. Apds o término do prazo para o envio da cotacdo a Credenciante finalizara a contratacédo
com a Credenciada que apresentar o menor preco no dia da cotacao.

4.6.2. Em caso de empate entre as ofertas apresentadas pelas Credenciadas a escolha priorizara
o sistema de rodizio entre as Credenciadas.

4.6.3. O sistema de rodizio deve considerar o histérico de fornecimento dos servigos pelas
Credenciadas que sera gerenciado pelo servidor designado, visando priorizar a Credenciada que
estando na condicdo descrita, ndo tenha prestado o servigo na ultima reserva Credenciada.
4.6.4. Em caso de empate na primeira solicitacdo da Credenciante, ou entre Credenciadas que
ainda ndo tenham prestado servicos anteriormente para a Credenciante, a escolha seréa feita com
base na ordem cronoldgica de credenciamento.

4.6.5. Caso 0 empate persista ap0s a aplicacdo do critério disposto no item 4.6.4, a escolha se
dara mediante sorteio eletrdnico, que sera gravado, arquivado e disponibilizado as interessadas.
4.6.6. Antes de formalizar a escolha as condi¢des de habilitagdo da Credenciada deverdo ser
consultadas.

4.6.7. A Credenciante ndo realizard a contratacdo do servico com credenciada que tiver
documento pendente de regularizacdo, passando a escolha de outra credenciada que atenda aos
requisitos, respeitando a ordem de classificagéo.

4.7. Obrigagdes da Credenciante

4.7.1. Enviar asolicitacdo de cotacdo em tempo habil através de e-mail, os dados dos viajantes,
0 destino, as datas e 0s horarios dos voos, bem como o local do evento, compromisso ou missao
e se hé necessidade de bagagem despachada.

4.7.2. Propiciar, a Credenciada, todas as informacGes necessarias para que possa desempenhar
seus servicos dentro das exigéncias do Termo de Credenciamento.

4.7.3. Efetuar os pagamentos nas condic¢Ges pactuadas por empenho.

4.7.4. Manter histérico da prestacdo de servicos pelas Credenciadas.

4.7.5. Manter acompanhamento do saldo disponivel pela Administracdo para a efetivagdo das
contratacdes.

4.8. Obrigac6es da Credenciada

4.8.1. Fornecer o objeto do Termo de Credenciamento de acordo com as especificacdes
contidas neste Termo de Referéncia e na proposta da Credenciada.

4.8.2. Prestar 0s servicos, objeto da contratacdo, de acordo com as solicitacdes da Prefeitura
Municipal de Cruzeiro.

4.8.3. Prestar informacdo ao fiscal do Contrato designado pela Prefeitura Municipal de
Cruzeiro sobre 0s servicos credenciados.

4.8.4. Designar um profissional da empresa a ser contatado em casos excepcionais € urgentes,
para pronto atendimento fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, por
intermédio de servico telefonico fixo ou movel.
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4.8.5. Providenciar a imediata corre¢é@o das deficiéncias apontadas pela Prefeitura Municipal
de Cruzeiro, na execucdo dos servigos contratados.

4.8.6. Apresentar junto a cada fatura, um relatério detalhado da composicéo do valor faturado,
contendo o valor das passagens, hospedagem e as taxas vinculadas relacionado a cada aquisicédo
com razdo social da origem da aquisicdo por parte da Credenciada e seu respectivo CNPJ, além
de destacar o valor da fatura referente ao servico efetuado pela Credenciada especifico do seu
CNPJ, com o demonstrativo do desconto (quando aplicado), para célculo de retencdo de
Imposto de Renda a fins de aplicacdo das disposic¢des da Instrugdo Normativa n® 1.234/2012 da
Receita Federal do Brasil.

4.8.7. Manter-se, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes
assumidas, e com todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no credenciamento.
4.8.8. Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados a Credenciante, por seus
empregados ou prepostos, em decorréncia da execucdo ou auséncia desta, com relacdo aos
Servigos.

5. MODELO DE GESTAO DO CREDENCIAMENTO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

5.2.  Ascomunicacdes entre o Orgéo e a Credenciada devem ser realizadas preferencialmente
por escrito, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.3. O Orgdo podera notificar o representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

5.4. A Credenciada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao
do objeto contratado.

5.5. A Credenciante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Credenciada designara outro para o
exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

5.6. A execucdo do objeto do credenciamento deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
servidor designado Jether Hernandes de Souza, cargo de Diretor de Compras ou pelos
respectivos substitutos.

5.7. O fiscal do credenciamento acompanhara a execucao, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administragao.
5.8. O fiscal mantera registro do histérico das contratacGes realizadas com a Credenciada,
incluindo todas as ocorréncias relacionadas & execucdo, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

59. O fiscal informara ao gestor do credenciamento, em tempo habil, a situacdo que
demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do objeto do credenciamento
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nas datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor.

Gestor do Credenciamento

5.11. O gestor coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
credenciamento contendo todos os registros formais da execucdo no histérico, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias e das alteracoes, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do credenciamento para fins de atendimento da
finalidade da administracéo.

5.12. O gestor do credenciamento acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.13. O gestor do credenciamento acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo
da Credenciada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

5.14. O gestor emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal do
credenciamento quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela Credenciada, com
menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigaces.

5.15. O gestor do credenciamento tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

5.16. O gestor do credenciamento devera enviar a documentacdo pertinente ao setor
competente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do credenciamento.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, na data da emissdo das passagens e
confirmagdo da reserva da hospedagem para efeitos de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especifica¢fes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento provisério e emissdao da Nota Fiscal ou fatura, com a consequente aceitacéo
mediante termo detalhado.

6.3. Para as contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5.  No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, quantidade, e
valores devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
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empresa para emissdo de Nota Fiscal no que refere a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.6. O prazo para a solucéo, pela Credenciada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

6.7. A Credenciada fica obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da
execucdao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

6.8. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

6.9.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

6.10. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Credenciada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

Liquidacéo

6.11. Recebido o Termo de Recebimento Definitivo juntamente com a Nota Fiscal ou Fatura,
correrd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacéo.

6.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade, se for o caso;

b) a data da emissao;

C) os dados do credenciamento e da Credenciante;

d) 0 periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o0 valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.14. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
Credenciada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacgao
da regularizacdo da situacao, sem 6nus a Credenciante;

6.15. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento
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6.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizacéo
da liquidacdo da despesa.

6.17. No caso de atraso pela Credenciante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacgéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

6.18. O pagamento de cada prestacdo de servigo sera realizado em parcela Unica, por meio de
transferéncia bancaria para conta corrente em nome da empresa no Banco do Brasil ou Caixa
Econdmica Federal indicada pela Credenciada ou boleto bancario ou PIX.

6.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

6.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

6.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
LeiComplementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA CREDENCIADA E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1. A Credenciada sera habilitada conforme requisitos estabelecidos no Edital.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto sera parcelado de acordo com a demanda.

7.3.  N&o havera nimero minimo ou maximo de contratagdes para cada Credenciada,
prevalecendo os requisitos expressos neste Termo de Referéncia, no Edital, os principios
constitucionais da Administracao e a economicidade. Portanto, sera escolhida em cada demanda
a Credenciada que atender os requisitos de cada solicitacdo e apresentar 0 menor prego.
Exigéncias de habilitacio

7.4. Para fins de habilitacdo e credenciamento, além de comprovar 0s requisitos
estabelecidos no Edital, e

7.5.  Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

7.6.  Asageéncias de viagem e meios de hospedagem deverdo apresentar Certidao de Cadastro
da empresa junto ao Ministério do Turismo, conforme Lei Federal n°®11.771, de 17 de setembro
de 2008.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo & conta de recursos
consignados no Orgamento.

8.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacdes:

o Chefia de Gabinete: Ficha 7 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros
Pessoa Juridica;
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Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude: Ficha 760 - Conta 3.3.90.39.00
- Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Turismo: Ficha 599 - Conta
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;;

Secretaria Municipal de Cultura: Ficha 720 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de
Terceiros Pessoa Juridica;

Secretaria Municipal de Educacao: Ficha 259 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servicos
de Terceiros Pessoa Juridica;

Secretaria Municipal de Financas: Ficha 44 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de
Terceiros Pessoa Juridica;

Secretaria Municipal de Politicas Publicas: Ficha 647 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

Cruzeiro, 20 de agosto de 2025.

BRUNO MARTINOLLI MONTEIRO
CHEFIA DE GABINETE
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ANEXO II
MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

DADOS DA PESSOA JURIDICA
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CEP: BAIRRO: CIDADE / UF:
TELEFONE (DDD): CELULAR (DDD):

SITE/EMAIL:

INSCRICAO MUNICIPAL:
CONTA BANCARIA:

Manifestamos, por meio deste, nosso interesse em participar do Credenciamento n°® 01/2025,
visando a futura e eventual contratacdo, sob demanda e sem exclusividade, para a prestacdo de
servicos de emissdo de passagens aéreas e hospedagem em hotéis a Prefeitura Municipal de
Cruzeiro, nos termos do Edital e respectivos Anexos.

Declaramos, ainda, sob as penas da lei, que:

a) esta ciente e concorda com as condic¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagcdo definidos no instrumento convocatorio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

C) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Representante Legal

RG e CPF



Prefeitura Municipal de Cruzeiro

ANEXO I111.1
DECLARACAO UNIFICADA

Ref.: CREDENCIAMENTO N° 01/2025 - PROCESSO DE COMPRA N° 220/2025

[Razdo social], CNPJ n° [niumero do CNPJ], enderecdo [enderecdo completo], por seu/sua
representante legal, [nome do(a) representante], CPF n° [nimero do CPF], para todos os fins
legais estabelecidos para fins da presente licitacdo, declaro que a empresa:

1) que se submete as condicdes estabelecidas no Edital em pauta e nos respectivos anexos e
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que ndo se acha inidoneo para licitar e
contratar como poder publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a administracao
municipal, conforme Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.

2) estar enquadrada como:

[ 1 Microempresa (ME);

[ 1 Empresa de pequeno porte (EPP);
[ ] Sociedade cooperativa;

[ 1 Outras.

3) cumpri o disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

4) atende aos requisitos de habilitagdo, sendo que o declarante responde pela veracidade das
informacdes prestadas (inc. I, art. 63, da Lei n® 14.133/2021).

5) atende em sua integralidade o disposto na Lei n® 10.097/2000 (Lei do Aprendiz).

6) tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para 0 cumprimento das
obrigac@es objeto da licitacdo.

7) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em Lei Federal n® 8.213/91 e em outras normas especificas.

Local e data.

Nome
RG/CPF
Assinatura do Representante Legal
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ANEXO I111.2

DECLARACAO COM OS DADOS CADASTRAIS DO LICITANTE VENCEDOR

Ref.: CREDENCIAMENTO N° 01/2025 - PROCESSO DE COMPRA N° 220/2025

DADOS CADASTRAIS

» Razéo Social:
» NO de inscrigdo no CNPJ/MF:
> Logradouro: Endereco, n°, Bairro, Municipio, Estado, CEP, Telefone, e-mail comercial;

> Nome completo do Proprietario, ou Sdcio-Proprietario para lavratura e assinatura do
contrato;

> Data de Nascimento;

> N° do Documento de Identidade (RG);

> N° Inscricdo no CPF;

> Endereco Residencial,

» e-mail profissional

> e-mail pessoal,

> Telefone Residencial;

> Agéncia e digito;

> Conta Corrente juridica da empresa: n° e digito.
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ANEXO IV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo de Compra n° 220/2025

1. Descrigao da necessidade de contratacao
Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico (inciso 1 do 8 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar visa embasar a contratacao futura de prestacdo dos
servicos de emissao de passagens aéreas e reserva de hospedagem, sob demanda pelo periodo
de 12 (doze) meses.

1.2. A Prefeitura Municipal de Cruzeiro planeja realizar diversas atividades relacionadas ao
aprimoramento dos servidores, como participacdo em cursos, congressos, eventos técnicos e
reuniBes, objetivando o melhoramento continuo das atividades administrativas.

1.3. No que se refere as viagens realizadas pelo prefeito, vice-prefeito e secretarios, tem-se
como principal objetivo a participacdo em reunides objetivando obtencdo de emendas que
poderdo trazer beneficios significativos ao municipio de Cruzeiro, crucial para o avanco de
projetos essenciais que atenderdo demandas prioritarias da populacdo; outro objeto das viagens
oficiais € a participacdo em eventos de relevante interesse publico.

1.4. E importante ressaltar que ha casos em que o transporte terrestre ndo é viavel, sendo a
escolha pelo transporte aéreo justificada pelos ganhos relacionados ao tempo despendido, a
seguranca do passageiro, custo-beneficio resultante desta modalidade de deslocamento, além
de melhor aproveitamento da capacitacdo ja que garante o bem-estar dos servidores e agentes
politicos.

1.5. Ademais, a contratacdo de empresas especializadas que possam prestar 0s servicos de
forma eficiente e com precos compativeis ao mercado reduz o impacto financeiro gerado pela
flutuacdo dos valores das passagens aéreas e hospedagem.

2. Levantamento de mercado
Levantamento de mercado, consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da
escolha do tipo de solugéo a contratar. (Inciso V do 8§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

2.1. A Administragdo devera optar pela alternativa mais vantajosa, levando em consideracéo
aspectos econdmicos e sustentaveis.

2.2. O mercado de viagens é amplo, com diversas empresas especializadas em servigos de
emissdo de passagens aéreas e hospedagem. A analise de mercado revela a existéncia de
agéncias de viagem, companhias aéreas e hotéis que atendem o setor publico e possuem
experiéncia na prestacdo de servigos desta natureza, garantindo a obtencdo das melhores
condic¢des comerciais, de acordo com 0s requisitos exigidos.

2.3. Observa-se que, apos a realizacdo dos estudos pertinentes, a maioria dos érgdos publicos
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tem priorizado a contratacdo destes servicos pelo menor preco apresentado por empresas

credenciadas.

2.4. A Lei Federal n® 14.133/2021, prevé no artigo 79 trés hipoteses de contratacdes passiveis
de utilizagdo do credenciamento:

“ I - paralela e ndo excludente: caso em que € viavel e vantajosa para a Administracao a

realizacdo de contratacdes simultaneas em condic¢des padronizadas;

Il - com selec&o a critério de terceiros: caso em que a sele¢do do contratado esta a cargo do
beneficiario direto da prestacao;

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuacéo constante do valor da prestacéo e das
condi¢des de contratacédo inviabiliza a selecdo do fornecedor por meio de processo de
licitacdo.”

2.5. Sobre este tema, verifica-se que a contratacdo de emissdo de passagens aéreas e
hospedagem se enquadra no inciso 11, devido a flutuacdo dos pregos apresentada no mercado
nacional.

2.6. Diante do exposto, considerando que as viagens sdo previstas, porém nao ha como pré-
determinar os destinos e as datas em que serdo realizadas, a permanente alteracdo de valores de
passagens aéreas e hospedagem, o credenciamento se mostra a melhor alternativa para a
Administracao.

2.7. Ao credenciar diversas empresas a futura contratacao sera realizada nos termos do Edital,
de modo eficiente, garantindo as melhores tarifas e precos do dia, com empresas previamente
selecionadas e que cumprem os requisitos de habilitacdo dispostos na Lei de Licitacdes e outras
aplicaveis.

2.8. Além disso, o credenciamento eliminaréd os gastos processuais que ocorreriam no caso de
diversas contratagdes por demanda, otimizando o tempo e garantindo a emissao de passagens e
reserva de hospedagem com agilidade e economia.

3. Descricdo dos requisitos da contratacao

Descricéo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo (inciso I11 do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021).

3.1. O procedimento deverad ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico, em sitio
eletronico oficial, através de edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados em se credenciar;

3.2. A empresa licitante devera atender aos requisitos de habilitacdo previstos no edital.

3.3. As agéncias de viagem e os meios de hospedagem deverao apresentar Certidao de Cadastro
da empresa junto ao Ministério do Turismo, conforme Lei Federal n°® 11.771, de 17 de setembro
de 2008.

4. Descric¢ao da solugdo como um todo
Descricédo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencao e a assisténcia técnica,
quando for o caso. (inciso VII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).
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4.1. Dos servigos

4.1.1. Os servigos prestados pela credenciada compreenderdo:

4.1.2. Reserva, marcagdo, remarcacdo, emissdo, cancelamento e reembolso do valor pago e
ndo utilizado de passagens aéreas nacionais e reservas de hospedagem.

4.1.3. Resolucdo de quaisquer problemas relacionados as passagens e embarques ou a
hospedagem.

4.2. Passagens aéreas

4.2.1. Havendo a demanda de viagem aérea, a Credenciante enviara a solicitacdo a
Credenciada, por e-mail contendo o destino, a data e o intervalo de horario dos voos, e se ha
necessidade de bagagem despachada.

4.2.2. A cotacdo solicitada devera ser respondida no prazo de 4 (quatro) horas.

4.2.3. A credenciada devera observar os seguintes requisitos ao efetuar a cotacdo, sempre que
possivel 0s voos serdo diretos, e na inexisténcia de voos diretos com o menor nimero de escalas
ou conexdes, as tarifas serdo promocionais, em classe econémica. Os voos poderao ter como
partida ou chegada os aeroportos de Congonhas ou Guarulhos.

4.2.4. Na cotacdo deverdo constar todos os custos, inclusive taxas e tributos e eventual valor
de desconto aplicado.

4.2.5. A inércia da Credenciada sera considerada desinteresse.

4.2.6. Apos o término do prazo para o envio da cotagdo a Credenciante finalizara a contratagdo
com a Credenciada que apresentar 0 menor preco.

4.2.7. E vedada a alteracdo do valor apresentado ap6s a realizacéo da reserva.

4.2.8. A passagem sera emitida em até 12 (doze) horas, apds a autorizacdo exarada pela
Administracao.

4.2.9. A Credenciada devera enviar a confirmacdo da reserva e da passagem aérea
eletronicamente emitida, para o e-mail indicado no ato da reserva.

4.2.10. A emissdo, remarcacdo ou cancelamento da passagem se dara pela Credenciada,
mediante a solicitacdo da Credenciante.

4.2.11. Qualquer falha ocorrida entre a reserva e a emissdo da passagem, que resulte na ndo
efetivacdo da compra conforme orcamento, serd apurada e devera ser justificada pela
Credenciada, se for o caso.

4.2.12. Caso a passagem ndo esteja em conformidade com a cotacdo, a Credenciada devera
cancelar o respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos adicionais,
independente de mudanca de precgos da tarifa no momento da nova emissao.

4.2.13. Em caso de néo utilizagdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, a
Credenciada devera realizar o reembolso do valor correspondente ao trecho, na forma da
Portaria 676/GC — 5 da ANAC.

4.2.14. A credenciada devera nomear preposto por meio do qual serdo realizadas todas as
tratativas necessarias a fiel execucao do objeto.

4.2.15. Incumbe a Credenciada cancelar as passagens ou reservas, pedido da Credenciante, sem
onus e, quando houver o cancelamento, fazer o devido reembolso de todos aqueles nédo
utilizados, nos prazos previstos pela ANAC.

4.2.16. Cabe a Credenciada indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados a
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Credenciante, por seus empregados ou prepostos, em decorréncia da execugdo ou auséncia
desta, com relagdo aos servigos.

4.3. Reserva de hospedagem

4.3.1. Havendo a demanda de hospedagem, a Credenciante enviard a solicitacdo a
Credenciada, por e-mail, informando as datas e horarios, um ponto de referéncia ou a regido da
cidade de destino que melhor atende a demanda.

4.3.2. A credenciada devera cotar a reserva da hospedagem em local adequado, garantindo
qualidade, conforto e seguranca e que propicie 0 minimo de deslocamentos entre o local de
hospedagem e o local do evento na cidade de destino.

4.4. O prazo para a apresentacao da cotacdo sera de 4 (quatro) horas.

4.5. A credenciada devera apresentar a Credenciante a opcdo mais econémica dentre as
acomodacdes disponiveis no destino, atendendo aos seguintes requisitos: hotéis de 3 a 4
estrelas, com estrutura basica de conforto, com cama confortavel, suite, Wi-Fi, ar-condicionado
e café da manhd incluido na estadia.

4.6. As diarias necessérias deverdo ser reservadas com horarios de check-in e check-out
compativeis com os horarios dos voos ou evento, conforme o caso.

4.7. Quando necessario a credenciada devera incluir o early check-in e late check-out na cotacéo.

4.8. Na cotacdo deverdo constar todos os custos, inclusive taxas e tributos e eventual valor de
desconto aplicado.
4.9. A inercia da Credenciada sera considerada desinteresse.

4.10. Apos o término do prazo para o envio da cotacdo a Credenciante finalizara a contratacédo
com a Credenciada que apresentar 0 menor preco.

4.11. Disposicdes gerais

4.12. O regime de execucdo sera empreitada por pre¢o unitario, motivo pelo qual deverdo ser

emitidos os documentos fiscais correspondentes aos servicos efetivamente prestados, constando

separadamente os valores referentes as passagens aéreas e hospedagem.

5. Estimativa das quantidades a serem Credenciadas

Estimativa das quantidades a serem Credenciadas, acompanhada das memérias de calculo e dos documentos que
Ihe d&o suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacfes, de modo a possibilitar economia de
escala (inciso IV do 8§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

5.1. De acordo com o Documento de Formalizacdo de Demanda e o Processo Administrativo
no Sistema Integrado de Administracdo Publica (SIAP) n® 12112/2025 seréo necessarias 90
passagens de ida e volta e 98 hospedagens para o periodo de 12 (doze) meses.

6. Estimativa do valor da contratacéo (inc. VI do 8§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)
Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos
documentos que lhe déo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a administrago optar por preservar
o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo (inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21).

6.1. O valor total estimado para a contratacdo dos servicos apresentada no DFD é de R$
297.010,24 (duzentos e noventa e sete mil, dez reais, vinte e quatro centavos) sendo R$
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142.049,70 (cento e quarenta e dois mil, quarenta e nove reais, setenta centavos) destinado as
passagens aéreas e R$ 154.960,54 (cento e cinquenta e quatro mil, novecentos e sessenta reais,
cinquenta e quatro centavos) as hospedagens.

6.2. O Documento de Formalizacdo de Demanda estipulou como média o valor de R$ 1.578,33
(um mil, quinhentos e setenta e oito reais, trinta e trés centavos) para passagens de ida e volta e
R$ 1.581,23 (um mil, quinhentos e oitenta e um reais, vinte e trés centavos) por hospedagem,
entretanto é necessario frisar que os valores das passagens aéreas e de hospedagem sdo
flutuantes e variam de acordo com o destino. Portanto, é necessario que as viagens sejam
solicitadas com a maior antecedéncia possivel pela Administracdo para que a Credenciada possa
atender a demanda da Credenciante de modo econémico. Além disso, a manutencéo de valores
econdmicos impactara diretamente no atendimento da quantidade de viagens previstas.

7. Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao
Justificativas para o parcelamento ou néo da solucéo (inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

7.1. Dada a natureza do servico da contratacdo o parcelamento se mostra inviavel, pois a
quantidade de passagens e hospedagem é estimada e as contratacdes serdo realizadas conforme
demanda.

8. Contratac0es correlatas e/ou interdependentes
Contratagdes correlatas e/ou interdependentes (inciso X1 do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

8.1. A presente contratacdo ndo possui contratacdes correlatas e/ou interdependentes.

9. Alinhamento entre a contratacéo e o planejamento
Demonstragéo da previsdo da contratacdo no plano de contratacGes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar
o0 seu alinhamento com o planejamento da Administragdo; (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

9.1. Néo foi elaborado o Plano de Contratacdo Anual para 2025.

10. Resultados pretendidos

Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso IX do 8 1° do art. 18 da Lei 14.133/21), bem como em termos
de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel.

10.1. A contratacdo de empresas credenciadas para a prestacdo de servicos de emissdo de
passagens aereas e reserva de hospedagem tem como finalidade garantir a eficiéncia, seguranca
e conforto dos agentes politicos e servidores da Prefeitura Municipal de Cruzeiro durante as
viagens que se fizerem necessarias. Além disso, busca assegurar que o processo de contratacao
seja conduzido de forma transparente, econdmica e em conformidade com as exigéncias legais.

11. Providéncias a serem adotadas previamente a celebracdo do contrato
Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a
capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacdo do ambiente da
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organizacdo; (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

11.1. N&o hé providéncias a serem tomadas previamente.
11.2. O objeto da presente contratacdo ndo apresenta peculiaridades que justifiquem a
necessidade de capacitacdo constante de servidores.

12. Possiveis impactos ambientais

Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel (inciso XIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

12.1. O impacto ambiental gerado pela contratacdo, decorre principalmente da utilizacdo de
combustiveis fosseis pelos avides. No entanto cabe as agéncias reguladoras e autoridades
competentes o estabelecimento de regras para a neutralizacdo ou diminuicdo dos impactos
gerados pela emissdo de carbono neste modal de transporte, assim como as companhias aéreas
0 cumprimento das normas e a implantacdo de programas e medidas de sustentabilidade
demonstrando o compromisso da empresa com o meio ambiente e salde dos cidaddos
brasileiros.

12.2. Além disso, também héa na contratacdo o impacto gerado pela hospedagem, na qual além
dos recursos como energia elétrica e agua, ha também a geracao de residuos pelo hdspede e nas
atividades inerentes ao funcionamento do hotel. Para a mitigacdo destes impactos é necessario
que os héspedes colaborem, apagando as luzes quando ndo estiverem no ambiente, desligando
o aparelho de ar-condicionado ao deixar a acomodacdo e utilizar a 4gua com responsabilidade
evitando desperdicios, assim como o hotel devera implantar medidas internas de descarte
adequado dos residuos e utilizacdo consciente de energia elétrica e agua.

12.3. Portanto, cabe a Credenciada selecionar os prestadores de modo que as medidas de
mitigacdo apresentadas sejam atendidas e a Credenciante orientar os servidores e as autoridades
quanto a responsabilidade que lhes cabe.

13. Viabilidade (ou nédo) da contratacéo
Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina.
(inciso XI1I do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

13.1. Diante do exposto a contratagdo se mostra viavel para o atendimento da demanda.

13.2. Encaminhamos o presente documento para apreciacdo e decisdo do Ordenador de
Despesas juntamente com os demais documentos pertinentes.

Cruzeiro, 20 de agosto de 2025.

BRUNO MARTINOLLI MONTEIRO
CHEFIA DE GABINETE
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ANEXO VI
MINUTA

Credenciamento n°
Chamamento Publico Eletrénico n°
CONTRATO n° XXX/2025
PC n° 220/2025
SIAP 12112/2025

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO
ENTRE A PREFEITURA MUNICIPAL
DE CRUZEIRO E

A Prefeitura Municipal de Cruzeiro, com sede na Rua Cap. Neco, 118, centro,
Cruzeiro/SP, inscrita no CNPJ sob 0 n° 46.668.596/0001-01, neste ato representado pelos seus
Secretérios..., portador da Cédula de Identidade R.G. n° [..-] e do C.P.F. n° [..-] doravante
denominada Credenciante, € 0(a) .......cccoevevverveieennns , inscrito(@) no CNPJMF sob o n°
............................ , sediado(@) Na .....cceceeveevieiieiiccieen,, €M
............................. doravante designada Credenciada, neste ato representado(a) por
. (nome e fungdo na Credenciada), portador da Cédula de Identidade R.G.
n° [..-] e do C.P.F. n® [..--], telefone:............... e e- mail: , conforme atos
constitutivos da empresa OU procuracgdo apresentada nos
autos, e em observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto
Municipal n® 23/2024 e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Contrato,
mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servico com contratacéo
futura, sob demanda e sem exclusividade, de servicos de emissdo de passagens aéreas e
hospedagem em hotéis para a Prefeitura Municipal de Cruzeiro, nas condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.
1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital de Credenciamento;
1.2.3. O Estudo Técnico Preliminar; e
1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCOES

2.1. O Contrato tera vigéncia contada a partir da data de sua assinatura e expirard,
impreterivelmente, até a data final da vigéncia do Edital de Credenciamento n® 01/2025 que lhe
deu origem.

2.2.1. Fica vedada a prorrogacdo contratual para além da vigéncia do edital de
credenciamento.

CLAUSULA TERCEIRA - CONDICOES E PRAZOS DE EXECUCAO
3.1. Além das condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, a Credenciada devera:

3.1.1. Realizar reserva, marcacdo, remarcacao, emisséo, cancelamento e reembolso do
valor pago e néo utilizado de passagens aéreas nacionais e hospedagem.

3.1.2. Responder a cotacdo solicitada devera ser respondida no prazo de 4 (quatro) horas.
3.1.3. Observar os seguintes requisitos ao efetuar a cotacéo:

a) Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragdo, emitindo-se,
sempre que possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;

b) Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre 8 e 20 horas, salvo a
inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

c) Horéario do desembarque no local de destino que anteceda em no minimo trés horas
o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo.

d) A escolha das passagens deve recair sobre a de menor pre¢o que atenda aos
requisitos de cada demanda, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
economica.

e) Os voos poderdo ter como partida ou chegada os aeroportos de Congonhas ou
Guarulhos.

f) O valor de cada cotacdo serd valido para o dia.

3.1.4. Nacotacdo deverdo constar todos os custos, inclusive taxas e tributos e eventual
valor de desconto aplicado.

3.1.5. Astaxasaque se refere o item 3.1.4 incluem taxa de embarque e eventuais taxas
de agenciamento ou de companhias aéreas.

3.1.6. A inércia da Credenciada sera considerada desinteresse de participacdo na
cotacao.

4.2.7. E vedada a alteracdo do valor apresentado ap0s a realizacdo da reserva.

CLAUSULA QUARTA - RECEBIMENTO

4.1. Além das condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, os servigos serdo



Prefeitura Municipal de Cruzeiro

recebidos provisoriamente, na data da emissdo das passagens e confirmagdo da reserva da
hospedagem para efeitos de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificaces
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

4.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar
do recebimento provisorio e emissdo da Nota Fiscal ou fatura, com a consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

4.3. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o
recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias uteis.

4.4. No caso de controveérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
quantidade, e valores devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que refere a parcela incontroversa
da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

4.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucéo do contrato.

CLAUSULA QUINTA - CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado apds cada servico prestado, mediante apresentacdo da
Nota Fiscal correspondente.

5.1.1. A nota fiscal devera ser emitida pela prépria Credenciada obrigatoriamente com o
numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo, ndo se admitindo
notas fiscais emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

5.1.2. As faturas deverdo conter os valores relativos a retencdo de Imposto de Renda
Pessoa Juridica, por companhia aérea e por centro de custo, bem como a hospedagem,
informando ainda 0 CNPJ de cada uma das companhias e hotéis, de acordo com a IN 1234/2012
e Decreto n°® 129, de 10 de maio de 2023. Deverdo ser destacados também os valores relativos
ao IRPJ sobre as taxas de embarque a serem retidos no CNPJ da Infraero ou de empresa
Operadora e da taxa de transag@o ou de agenciamento a serem retidos no CNPJ da Credenciada.

5.1.3. Em caso de isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero, a condigdo devera ser
informada no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, bem como deverdo ser
apresentados os documentos comprobatdrios e declaracdes previstas na IN 1234/2012 e Decreto
n° 129, de 10 de maio de 2023, sob pena de sujeicdo a retencdo de imposto de renda no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

5.1.4. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

5.2. Recebido o Termo de Recebimento Definitivo juntamente com a Nota Fiscal, correra
0 prazo de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacéo.
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5.3. Para fins de liquidacéo, a Secretaria de Financas deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.3.1. 0 prazo de validade; (se for o caso);

5.3.2. a data da emisséo;

5.3.3. os dados do contrato e do 6rgao Credenciante;

5.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

5.3.5. a quantidade e o valor a pagar; e

5.3.6. eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis.

5.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a Credenciada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacéo, sem dnus
a Credenciante;

5.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrdnicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.6. No caso de atraso pela Credenciante, os valores devidos a Credenciada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

5.7. O pagamento serd realizado de acordo com os servicos efetivamente realizados, por
meio de transferéncia bancaria para conta corrente em nome da instituicao financeira indicada
pela Credenciada ou boleto bancario ou PIX.

5.8. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

5.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

5.10. A Credenciada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SEXTA - SUBCONTRATACAO

6.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR ESTIMADO
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7.1. A estimativa de despesa para 12 (doze) meses ¢ de R$ 297.010,24 (duzentos e
noventa e sete mil, dez reais, vinte e quatro centavos).

7.2. A quantidade prevista ndo vincula a Credenciante a sua aquisi¢do, seja total ou
parcial, tendo em vista tratar-se de valor meramente estimativo.

7.3. A aquisicdo sera conforme a necessidade e o interesse publico e ocorrera mediante
solicitacdo da Credenciante de acordo com o critério de escolha que serda 0 de MENOR PRECO
considerando as cotagdes realizadas no momento da contratacdo, incluindo tarifas, taxa de
embarque e taxa de servico da Credenciada, conforme dispde o inciso IV do paragrafo Unico do
artigo 79 da Lei 14.133/2021.

7.4. No valor apresentado estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, frete, sequro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA OITAVA - CRITERIO DE ESCOLHA DA CREDENCIADA

8.1. Tendo em vista tratar-se de mercado fluido com constante oscilagdo no valor da
prestacdo, o critério de escolha sera 0 de MENOR PRECO considerando as cotacdes realizadas
no momento da contratacdo, devendo a cotacdo ser apresentada no prazo maximo de 4 (quatro)
horas conforme solicitacdo a ser encaminhada por e-mail, incluindo tarifas, taxa de embarque
e taxa de servico da Credenciada, conforme dispde o inciso IV do paragrafo Gnico do artigo 79
da Lei 14.133/2021, observado ainda:

8.2. Apds o término do prazo para o envio da cotacdo a Credenciante finalizara a
contratacdo com a Credenciada que apresentar 0 menor preco no dia da cotacao.

8.3. Em caso de empate entre as ofertas apresentadas pelas Credenciadas a escolha
priorizara o sistema de rodizio entre as Credenciadas.

8.4. O sistema de rodizio deve considerar o historico de fornecimento dos servicos pelas
Credenciadas que sera gerenciado pelo fiscal do contrato, visando priorizar a Credenciada que
estando na condicdo descrita, ndo tenha prestado o servigo na ultima reserva contratada.

8.5. Em caso de empate na primeira solicitacdo da Credenciante, ou entre Credenciadas
que ainda ndo tenham prestado servigos anteriormente para a Credenciante, a escolha sera feita
com base na ordem cronoldgica de credenciamento.

8.6. Caso 0 empate persista ap0s a aplicacdo do critério disposto no item 8.5, a escolha se
dara mediante sorteio eletrdnico, que sera gravado, arquivado e disponibilizado as interessadas.

8.7. Antes de formalizar a escolha as condi¢Oes de habilitagdo da Credenciada deveréo ser
consultadas.

8.8. A Credenciante nédo realizard a contratacdo do servico com credenciada que tiver
documento pendente de regularizacdo, passando a escolha de outra credenciada que atenda aos
requisitos, respeitando a ordem de classificagéo.
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CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CREDENCIANTE
9.1. Além das condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, a Credenciante devera:

9.2.1. Enviar a solicitacdo de cotacdo em tempo habil através de e-mail, os dados dos
viajantes, o destino, as datas e os horarios dos voos, bem como o local do evento, compromisso
ou missao e se ha necessidade de bagagem despachada.

9.2.2. Propiciar, a Credenciada, todas as informacdes necessarias possa desempenhar
seus servicos dentro das exigéncias do Termo de Credenciamento.

9.2.3. Efetuar os pagamentos nas condic¢des pactuadas por empenho.
9.2.4. Manter histérico da prestacéo de servicos pelas Credenciadas.

9.2.5. Manter acompanhamento do saldo disponivel pela Administracdo para a
efetivacdo das contrataces.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CREDENCIADA

10.1. A Credenciada dara plena e fiel execucdo ao presente instrumento, respeitando
todas as suas clausulas e condi¢es do Termo de Referéncia, obrigando-se ainda a:

10.1.1. Fornecer o objeto da presente licitacdo, nos prazos e condi¢des previstos conforme
Edital, ou seja, fornecer passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares
de transporte aéreo nacional;

10.1.2. Pagar todos os tributos, contribuicGes fiscais e para fiscais que incidam ou venham
a incidir, direta e indiretamente, sobre o objeto;

10.1.3. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizacao, inerentes ao objeto;

10.1.4. Manter, durante a vigéncia do contrato as mesmas condi¢Ges da habilitacdo,
inclusive no tocante a vedacdo de utilizacdo de trabalho de pessoa menor de idade, salvo na
condicdo de aprendiz;

10.1.5. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos avencados;

10.1.6. Relatar a Credenciante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo de servicos;

10.1.7. Fornecer a Credenciante sempre que solicitado quaisquer informacdes e/ou
esclarecimentos sobre o fornecimento e prestacdo dos servigos;

10.1.8. A Credenciada devera fornecer meios de comunicacéo, tais como, e-mails, telefones
fixos e celulares para contato durante a vigéncia do credenciamento para que a Credenciante
acione em caso de duvidas ou problemas atinentes ao objeto contratado, inclusive em regime
de plantéo;

10.1.9. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Credenciante ou a terceiros.

10.1.10. Enviar todas as informacdes essenciais para a perfeita execucdo dos servigos,
por meio de confirmagdes, que devem conter: aeroporto de embarque e desembarque, percurso,
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data, horério, escala(s) ou conexdo(Bes), se houver, nome do passageiro e demais informacdes
necessarias para realizacdo da viagem, bem como hipdteses de remarcacédo, cancelamento e
eventuais multas;

10.1.11. Prestar todas as informacdes relacionadas ao status do(s) bilhete(s) para que seja
feito o controle de pagamento e controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s) ndo
utilizado(s);

10.1.12. Abster-se, qualquer que seja a hipbtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informac&o acerca das atividades, objeto deste termo, sem prévia autorizacdo da Credenciante;

10.1.13. Observar as orientacOes e obrigacdes constantes nas normativas expedidas pela
Agéncia Reguladora competente, de ambito nacional, publicadas ou supervenientes a assinatura
do presente Termo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GESTAO E FISCALIZACAO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3. As comunicacdes entre o 6rgdo e a Credenciada devem ser realizadas
preferencialmente por escrito, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

11.4. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Apds a assinatura do contrato o érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa Credenciada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da Credenciada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros.

11.6. A Credenciante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutenc¢do do preposto da empresa, hipdtese em que a Credenciada designara outro para o
exercicio da atividade.

11.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato Jether Henrnandes de Souza, Diretor de Compras, ou pelos respectivos substitutos.

11.8. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragéo.

11.9. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
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11.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
que demandar deciséo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

11.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.

11.13. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

11.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

11.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitacdo da
Credenciada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

11.16. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

11.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor competente
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGACOES PERTINENTES A
LGPD

12.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagéo da proposta no
procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

12.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

12.3. E vedado o compartilhnamento com terceiros dos dados obtidos fora das hip6teses
permitidas em Lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — INFRACOES E SANCOES
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ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a
Credenciada que:

a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas a Credenciada que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancdes:

13.2.1. Adverténcia, quando a Credenciada der causa a inexecuc¢do parcial do contrato,
sempre gque ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste contrato, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

13.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

13.2.4. Multa:

I.Multa compensatoria por inexecucao total: entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30%
(trinta por cento) sobre o valor total da contratacdo, de acordo com as especificidades da
contratagdo pretendida, especialmente o nivel de sua relevancia e o valor estimado;

I1.Multa compensatoria por inexecucdo parcial: a partir do percentual fixado nos termos do
inciso | deste artigo, serd aplicada de forma proporcional, em termos de valor e/ou
quantidade, a obrigacédo inadimplida;

I11. Multa moratoria por atraso injustificado na execucédo do contrato calculada sobre o valor
da obrigacdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo
estipulado, observados os seguintes critérios:

a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias;
b) 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigesimo) dia, aplicada
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em acréscimo a do inciso I;

c) apos 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecucdo parcial ou total do contrato,

conforme o caso.

13.3. A aplicacgdo das sanc¢des previstas neste contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Credenciante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133,de 2021).

13.4. Todas as sancdes previstas neste contrato poderédo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Credenciante a Credenciada, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°,da
Lei n®14.133, de 2021).

13.5. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Credenciada, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, e também o disposto no Ato da Mesa n°
689/2024.

13.6. Na aplicacdo das sancOes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n°® 14.133,
de2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Credenciante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. Na hipotese de inobservancia de qualquer uma de suas clausulas ou por razdes de
interesse do Servico Publico, este contrato podera ser extinto nos termos dos artigos 137 a 139,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:
o Chefia de Gabinete: Ficha 7 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros
Pessoa Juridica;
e Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude: Ficha 760 - Conta 3.3.90.39.00
- Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;
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e Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Turismo: Ficha 599 - Conta
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;;

e Secretaria Municipal de Cultura: Ficha 720 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de
Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Educacédo: Ficha 259 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servicos
de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Financas: Ficha 44 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de
Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Politicas Publicas: Ficha 647 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela Credenciante, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERACOES

17.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124
eseguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

17.2. A Credenciada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acrescimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.3. As alteracGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacdo da procuradoria juridica da Credenciante.

17.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n°14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1. Incumbira a Credenciante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
ContratacOes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencédo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021,
e ao art. 8°, 82° da Lei n. 12.527, de 2011.

CLAUSULA DECIMA NONA- FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Cruzeiro para dirimir os litigios que decorrerem
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da execucdo deste Termo de contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/21.

Cruzeiro, xx de XXxXxXxxxxxxx de 2025 .

BRUNO MARTINOLLI MONTEIRO
CHEFIA DE GABINETE

Contratada
Representante Legal
R.G.n°
C.P.F.n°
Telefone ()
E-mail profissional:

E-mail pessoal:

TESTEMUNHAS:
1-Nome: RG:

2-Nome: RG:
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Cruzeiro
CONTRATADO:
CONTRATO N¢:

OBJETO: Contratacdo de servigo com contratacdo futura, sob demanda e sem exclusividade,
de servigos de emissdo de passagens aéreas e hospedagem em hoteis para a Prefeitura
Municipal de Cruzeiro.

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1.Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisfes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cadigo
de Processo Civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela Contratante e interessados estdo cadastradas
no moédulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos
no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracao (0es) de Atualizagdo Cadastral”
anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
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Cruzeiro, de de 2025

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE; RESPONSAVEIS PELA
HOMOLOGAGCAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO; ORDENADOR DE DESPESAS DA
CONTRATANTE E RESPONSAVEL QUE ASSINOU O AJUSTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEL QUE ASSINOU O AJUSTE:
Pela Contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscal de Contrato
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:




