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TERMO DE REFERÊNCIA 

(Solicitação de Registro nº 03/2026) 

 

OBJETO 

 

Constitui objeto deste Termo de Referência o Registro de Preços para eventual e futura aquisição de 

materiais de expediente e papelaria destinados ao atendimento das necessidades administrativas e 

pedagógicas da Secretaria Municipal de Educação, pelo período inicial de 12 (doze) meses, prorrogável 

nos termos do art. 84 da Lei nº 14.133/2021. 

FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

Este Termo de Referência observa integralmente os dispositivos da Lei Federal nº 14.133/2021, 

especialmente os artigos 6º, XX, XXII, XXIII e XLI, 18, §§1º e 2º, 40, 41, 84, 156 e 158, bem como as 

diretrizes da Instrução Normativa SEGES/ME nº 65/2021 e do Decreto Federal nº 10.024/2019 (Pregão 

Eletrônico). 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR (ETP) 

O Estudo Técnico Preliminar foi elaborado conforme o art. 18 da Lei nº 14.133/2021, concluindo pela 

adoção do Sistema de Registro de Preços como solução mais eficiente para atender consumo contínuo 

e parcelado. Os quantitativos foram estimados considerando a possibilidade de prorrogação da Ata 

por até 12 meses, visando evitar abertura de processos repetitivos e morosos. 

CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

Os bens têm natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade 

podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos 

termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021.  

As especificações técnicas completas, quantidades e unidades encontram-se listadas abaixo, em oito 

lotes distintos, parte integrante deste Termo. É vedado o fornecimento de produtos em 

desconformidade com as especificações técnicas constantes deste Termo. 

Características mínimas do objeto: 

Lote 01 

ITEM CLASSIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO DO MATERIAL QUANTIDADE UNIDADE 

01 

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO - ESPECIFICAÇÃO: Apagador para quadro 
branco, negro ou verde, lavável, com encaixe para comportar até dois marcadores. 
Sua base deverá ser produzida em plástico resistente, em seu corpo deverá ser 
discriminado: dados de identificação do fabricante. O produto deverá proporcionar 
a remoção das letras sem esforço. Acondicionado em cinta de papelão constando: 
código de barras.  

1000 un. 
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02 

APONTADOR EM TERMOPLÁSTICO - ESPECIFICAÇÃO: Apontador em material 
termoplástico com furo cônico e uma lâmina de aço inoxidável fixada por parafuso 
metálico com dimensões mínimas 49 mm de altura X 25 mm de comprimento X 15 
mm de largura e gabinete (reservatório) do apontador confeccionado em PET 
(Politereftalato de Etileno) Reciclado Pós-Consumo em cores sortidas com 
transmitância natural das embalagens de origem, sem deformidades ou rebarbas, 
processo de produção por injeção plástica. Impressão pelo processo de 
tampografia. Dimensão mínima do reservatório: 9 cm³ e peso 6 gramas.  

1000 un. 

03 

BORRACHA BRANCA - ESPECIFICAÇÃO: Borracha branca macia, número 40, indicada 
para apagar escritas a lápis, acondicionada em caixa de papelão contendo 40 
unidades. O produto deverá ser atóxico. Composição: borracha natural, borracha 
sintética, cargas, óleo mineral acelerador e essência. Deverá constar na embalagem: 
marca, código de barras e dados de identificação do fabricante.  

500 Cx 

04 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL - ESPECIFICAÇÃO: Caneta esferográfica, com carga 
removível, escrita média, na cor azul. Corpo hexagonal corpo em polipropileno e 
poliestireno atóxico transparente para visualização da tinta. Tinta de alta qualidade, 
com secagem rápida evitando borrões na escrita. Escrita macia. Não contém PVC. 
Ponta de níquel prateado. Ponta média de 1mm, com biqueira plástica e esfera em 
tungstênio, Fixação da carga por pressão entre a biqueira Tampa e plug da mesma 
cor da tinta. Tampa ventilada em conformidade com padrão ISO. Acondicionada em 
embalagem de papel contendo 50 unidades. Nome do fabricante impresso no corpo 
da caneta. Aprovada pelo INMETRO.  

200 cx 

05 

CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA - ESPECIFICAÇÃO: Caneta esferográfica, com carga 
removível, escrita média, na cor preta. Corpo hexagonal corpo em polipropileno e 
poliestireno atóxico transparente para visualização da tinta. Tinta de alta qualidade, 
com secagem rápida evitando borrões na escrita. Escrita macia. Não contém PVC. 
Ponta de níquel prateado. Ponta média de 1 mm, com biqueira plástica e esfera em 
tungstênio, Fixação da carga por pressão entre a biqueira Tampa e plug da mesma 
cor da tinta. Tampa ventilada em conformidade com padrão ISO. Acondicionada em 
embalagem de papel contendo 50 unidades. Nome do fabricante impresso no corpo 
da caneta. Aprovada pelo INMETRO.  

200 cx 

06 

CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA - ESPECIFICAÇÃO: Caneta esferográfica, com 
carga removível, escrita média, na cor vermelha. Corpo hexagonal corpo em 
polipropileno e poliestireno atóxico transparente para visualização da tinta. Tinta de 
alta qualidade, com secagem rápida evitando borrões na escrita. Escrita macia. Não 
contem PVC. Ponta de níquel prateado. Ponta média de 1mm, com biqueira plástica 
e esfera em tungstênio, Fixação da carga por pressão entre a biqueira Tampa e plug 
da mesma cor da tinta. Tampa ventilada em conformidade com padrão ISO. 
Acondicionada em embalagem de papel contendo 50 unidades. Nome do fabricante 
impresso no corpo da caneta. Aprovada pelo INMETRO.  

200 cx 

07 

COLA COLORIDA GLITTER - ESPECIFICAÇÃO: Cola colorida com glitter, 06 cores 
variadas contendo aproximadamente 23g, cada, indicada para trabalhos escolares, 
colagens, pinturas sobre papel, cartolina e papel cartão. Frasco plástico contendo 
bico aplicador e tampa de rosca. O produto deverá vir acondicionado em caixa de 
papelão resistente contendo 06 bisnagas, Produto com certificação do INMETRO 

250 cx 

08 COLA DE E.V.A - ESPECIFICAÇÃO: Cola de E.V.A. Contendo 90g com bico aplicador.  300 un. 

09 

COLA EM BASTÃO BRANCA - ESPECIFICAÇÃO: Cola em bastão branca, acondicionada 
em frasco plástico de polipropileno, com tampa abre e fecha, fundo suspenso 
rosqueável, contendo 40g. Possuir impresso em seu corpo: marca, código de barras 
e composição. O produto deverá ser acondicionado em base plástica de auto 
encaixe, com filme plástico transparente, contendo 10 unidades. Composição: à 
base de éter de poliglucosideo altamente aderente s/ glicerina. Constar na 
embalagem externa: código de barras e marca. 

500 cx 

10 

CORRETIVO EM FITA - ESPECIFICAÇÃO: Corretivo em fita, tipo roller contendo 
medidas mínimas de 10m de comprimento e 4mm de largura; Composição: 
pigmentos e polímeros, atóxico com correção à seco -não é necessário esperar secar 
para reescrever por cima, excelente aderência, aplicação lateral, grip ergonômico 

300 cx 
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que proporciona conforto e firmeza ao usar, ideal para uso sobre todos os papéis 
para corrigir fotocópia, fax, impressão de computador e tinta esferográfica, caneta 
de ponta porosa, roller ball, destaca-texto, contèm tampa protetora - protege  fita 
e mantém sempre limpae sistema de roldana, isento de solventes e inodora, 
embalado individualmente e reembalado em caixa com 6 unidades. Validade 
minima 2 anos descrito na embalagem. 

11 

CORRETIVO LÍQUIDO - ESPECIFICAÇÃO: Corretivo líquido à base de água, com ponta 
de esponja contendo 18ml, acondicionado em frasco plástico branco resistente com 
tampa de rosca e pincel embutido. Indicado para correções de esferográfica, 
datilografia e fotocopia. O produto deverá ser a base de água, lavável e não tóxico.  

100 un. 

12 

LÁPIS DE ESCRITA PRETA - ESPECIFICAÇÃO: Lápis de Escrita Preta, de resina sintética 
(polimeros termoplásticos), confeccionado com 63% de matéria prima virgem 
(variação de +/- 2%) e 37% de matéria prima reciclada (variação de +/- 2%) referente 
ao peso bruto do lápis. Características: Mina: Grafite escolar HB/nº2, diâmetro de 
2,5mm (variação de +/- 0,10 mm). Corpo: Cilíndrico de comprimento de 175,0 mm 
(variação de 1 mm), apontado, com diâmetro de 7,0 mm (+/- 0,2 mm), recoberto 
externamente em resina polimérica termoplástica na cor Preta, contendo uma 
camada externa sobre o lápis em resina polimérica termoplástica incolor para dar 
acabamento brilhante ao lápis, gravado com a arte do órgão e nome do fabricante, 
na cor branca. Lápis 100% (cem por cento) de fabricação nacional, proveniente de 
indústria brasileira, com certificação do INMETRO. Acondicionado em caixa com 144 
unidades. 

500 cx 

13 

MARCADOR DE TEXTO PONTA CHANFRADA - ESPECIFICAÇÃO: Marcador de texto 
ponta chanfrada, Cores amarelo, verde, rosa, laranja e azul, produto solúvel em 
água, atóxico, corpo, tampa e calda na cor da tinta, deverá estar impresso no corpo 
da caneta, o nome da cor e código de barras, validade, lote e a marca do fabricante, 
medidas aproximadas do produto: diâmetro mínimo de 14mm, comprimento de 
140mm, a tampa deve ser ventilada. A barra interna do marcador deverá possuir 
constituição uniforme, ser isenta de impurezas, composição: tinta, veículo aquoso, 
umectantes, ponta e pavio em poliéster.  Corpo: resina termoplástica. 
Acondicionadas em caixa contendo 12 unidades. 

150 cx 

14 

PINCEL ATOMICO - ESPECIFICAÇÃO: Pincel atômico com tinta permanente a base de 
álcool, recarregável, disponíveis nas cores: azul, verde, vermelho e preto, com ponta 
de feltro chanfrada, podendo ser utilizado em qualquer tipo de superfície lisa de 
rápida secagem. Composição: álcool, corantes orgânicos, glicol e conservantes. 
Acondicionado em embalagem de papelão com 12 unidades de cor única. O pincel 
deverá proporcionar uma escrita com espessura de 3 mm a 6 mm e estar impresso 
em seu corpo marca e código de barras.  

50 cx 

15 

PINCEL RECARREGÁVEL PARA QUADRO BRANCO - ESPECIFICAÇÃO: Pincel 
recarregável para quadro branco, nas cores azul, preta, vermelha e verde, com 
tampa de fácil encaixe e base com fundo suspenso, sua ponta deverá ser em 
formato anatômico, medindo no mínimo 6 mm de comprimento, proporcionando 
secagem rápida na escrita, em seu corpo deverá conter marca e código de barras, 
acondicionado em caixa de papelão contendo 12 unidades. Constar na embalagem: 
código de barras, quantidade e dados de identificação do fabricante.  

200 cx. 

16 

RÉGUA 30CM - ESPECIFICAÇÃO: Régua 30cm confeccionada em material reciclado 
(Politereftalato de etileno), em cor translúcida, sem deformidades ou rebarbas, 
processo de produção por injeção plástica. Escalas claras e precisas, com divisão em 
milímetros, destaque a cada 5 milímetros com marcação numerada a cada 
centímetro na cor branca, com impressão legível e sem falhas, feitas pelo processo 
de tampografia. Dimensões aproximadas de 310mm comprimento x 30mm largura 
x 1,8mm espessura maior e a menor 0,8mm (ponta do chanfro), peso aproximado 
de 25 gramas. O produto deve ter a marca do fabricante e o símbolo do material 
reciclado.  

500 un. 

17 
TINTA DE PINCEL PARA QUADRO BRANCO - ESPECIFICAÇÃO: Tinta reabastecedora 
de pincel para quadro branco, acondicionada em frasco plástico de 500ml - nas 
cores azul, preto, vermelho e verde. 

100 un. 
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18 

TINTA PARA CARIMBO - ESPECIFICAÇÃO: Tinta para carimbo, na cor azul, sem óleo, 
acondicionada em frasco plástico reciclável, contendo 40ml, própria para almofada 
de carimbo, proporcionando ótima aderência e grande durabilidade. Composição 
química, água, corante orgânico, glicol e conservantes. Deverá constar no frasco do 
produto dados de identificação do fabricante e código de barras. 

50 un. 

 

Lote 02   
 

ITEM CLASSIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO DO MATERIAL QUANTIDADE UNIDADE 

01 

ARQUIVO MORTO POLIONDA - ESPECIFICAÇÃO: Arquivo Morto Polionda, PP 
(polipropileno) corrugado de 4,0mm. Tamanho ofício na cor azul com as medidas 
aproximadas: 250 x 130 x 350mm.  

1000 un. 

02 

ELÁSTICO DE LÁTEX N°18 - ESPECIFICAÇÃO: Elástico de látex nº 18 caixa 100g, de 
alta qualidade, com grande resistência e durabilidade, confeccionado em borracha 
tipo natural com acelerador. O produto será utilizado em escritórios, bancos, 
papelarias, embalagens, fábricas, laboratórios e produtores rurais, o mesmo deverá 
garantir uma amarração precisa. Acondicionado individualmente em embalagem 
resistente constando marca e dados do fabricante.  

50 cx 

03 

PASTA COM ABA E ELÁSTICO - ESPECIFICAÇÃO: Pasta com aba e elástico, cores: 
amarela, verde e laranja, confeccionada com lâmina de material reciclado 
(Politereftalato de etila), contendo acabamento em corte reto e canto arredondado 
na parte frontal. Elástico revestido com tecido e ponteiras plásticas. O produto 
deverá medir aproximadamente 23cm x 34cm e conter marca gravadas no seu 
corpo.  

200 un. 

04 

PASTA COM ABA E ELÁSTICO COM LOMBADA 55mm - ESPECIFICAÇÃO: Pasta com 
aba e elástico, com lombada aproximada de 55mm, medindo aproximadamente 
270mm x 350mm (L x A), confeccionada com chapa de polipropileno (PP) alveolar 
biodegradável, gramatura aproximada de 350 g/m², cores diversas, acabamento 
com elástico de borracha revestido com tecido, transpassado e terminais plásticos 
de boa qualidade. Deverá constar na pasta a marca do fabricante e a inscrição do 
símbolo de plástico reciclável e biodegradável.  

200 un. 

05 

PASTA DOBRADA PLÁSTICA - ESPECIFICAÇÃO: Pasta dobrada plástica com grampo 
trilho, confeccionada em polipropileno, nas cores azul, amarela e fumê, medindo 
aproximadamente 340 mm de comprimento x 245 mm de largura, haste plástica 
super resistente. Deverá o produto ser acondicionado em caixa de papelão com 50 
unidades, contendo as seguintes informações: marca, quantidade e dados de 
identificação do fabricante. 

150 cx 

06 

PASTA MEIA CANALETA - ESPECIFICAÇÃO: Pasta meia canaleta, móvel, formato A4, 
composta por duas lâminas de material reciclado de aproximadamente 0,30mm de 
espessura, cor cristal e canaleta para encadernação, medida aproximada 07mm, 
com capacidade para 30 folhas de 75g/m², na cor preto, com comprimento 
aproximado de 210mm.  

200 un. 

07 

PASTA MODELO L- ESPECIFICAÇÃO: Pasta L formato ofício, medindo 
aproximadamente 245 de largura x 335 de altura, mm, confeccionada com chapa 
de polipropileno (PP), espessura aproximada 20microns, na cor transparente, 
acabamento com corte retot e solda eletrônica na lateral. Deverá constar na pasta 
a marca do fabricante. Obrigatório selo do INMETRO. COM 100 UN 

100 cx 

08 

PASTA SUSPENSA KRAFT COMPLETA - ESPECIFICAÇÃO: Pasta suspensa kraft 
completa, gramatura aproximada 200g. Cada pasta deverá vir acompanhada de um 
visor, uma etiqueta, um grampo plástico e duas hastes plásticas, sendo que os 
mesmos deverão ser embalados em saco plástico transparente devidamente 
lacrado. Constar no corpo da pasta: código de barras, descrição do produto e dados 
de identificação do fabricante. O produto deverá ser acondicionado em embalagem 
de papelão resistente, contendo 50 unidades, com as seguintes informações 

150 cx 
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impressas: Código de barras, quantidade, marca e dados de identificação do 
fabricante.  

09 
PLÁSTICO GROSSO PARA PASTA - ESPECIFICAÇÃO: Plástico grosso para pasta com 04 
furos, 1° qualidade  500 un. 

10 

PLÁSTICO PARA CATÁLOGO ESPECIFICAÇÃO: Plástico para catálogo (saco p/ sulfite) 
com 4 furos, medindo aproximadamente 24 cm x 33 cm com 0,15g, acondicionado 
em caixa de papelão resistente contendo 400 unidades. Constar na embalagem: 
código de barras e dados de identificação do fabricante.  

200 cx 

 

Lote 03 
 

ITEM CLASSIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO DO MATERIAL QUANTIDADE UNIDADE 

01 

BLOCO PARA RECADO AUTO ADESIVO - ESPECIFICAÇÃO: Bloco para recado auto 
adesivo removível e reposicionável, sem pauta, acondicionado em embalagem 
plástica transparente contendo 4 blocos com cores sortidas, medindo 
aproximadamente 38 x 51, contendo 100 folhas. Composição: papel e adesivo 
acrílico. Constar na embalagem: código de barras e dados de identificação do 
fabricante.  

200 un. 

02 

BLOCO PARA RECADO AUTO ADESIVO - ESPECIFICAÇÃO: Bloco para recado auto 
adesivo removível e reposicionável, sem pauta, na cor amarela, acondicionado 
individualmente em embalagem plástica transparente, medindo aproximadamente 
76 x 102, com 100 folhas. Composição: papel e adesivo acrílico. Constar na 
embalagem: código de barras e dados de identificação do fabricante.  

200 un. 

03 

CADERNO BROCHURA - ESPECIFICAÇÃO: Caderno Brochura Grande 96 Folhas, com 
as seguintes descrições técnicas: Costurado, dimensões mínimas 200mm x 275mm, 
miolo papel Offset com pautas e margens, Capa e Contracapa revestida em papel 
couché 115g/m², papelão 772g/m² e guarda 120g/m². Acabamento com Costura 
Reforçada.  

500 un. 

04 

CADERNO UNIVERSITÁRIO - ESPECIFICAÇÃO: Caderno Universitário, com as 
seguintes descrições técnicas: Caderno Universitário, 200 Folhas, capa dura, espiral 
10 matérias, medidas minimas 200mm x 275mm, miolo em papel Offset 56g/m² 
com pauta, capa e contracapa revestido em papel couché 115g/m², papelão 
772g/m² e guarda 120g/m² Com aplicação de plastificação polietileno na capa 
espiral galvanizado de 0,90mm.  

500 un. 

05 

CAPA PARA ENCADERNAÇÃO - ESPECIFICAÇÃO: Capa para Encadernação em PP 
(Polipropileno), Cor Transparente, espessura 30 Micras, Formato A4 ou 210 x 
297mm, acabamento superficial liso de um lado e fosco de outro, fornecimento em 
pacotes com 50 folhas. 

20 pct. 

06 

ESPIRAL DE ENCADERNAÇÃO PLÁSTICO - ESPECIFICAÇÃO: Espiral plástico, tamanho 
de 9mm para encadernação, transparente. Apresentar com as amostras laudo 
atestando a ausência de ftalatos, conforme metodologia da norma ABNT/NBR 
16.040/2018  

200 un. 

07 

ESPIRAL PLÁSTICO 23mm - ESPECIFICAÇÃO: Espiral plástico, tamanho de 23mm para 
encadernação, transparente. Apresentar com as amostras laudo atestando a 
ausência de ftalatos, conforme metodologia da norma ABNT/NBR 16.040/2018  

200 un. 

08 

LIVRO ATA CAPA DURA - ESPECIFICAÇÃO: Livro Ata com capa dura na cor preta, 
confeccionado de papelão, revestido em papel tingido, revestimento interno papel 
miolo papel contendo 100 folhas, sendo elas numeradas, pautadas e sem margem. 
Constar as seguintes informações: código de barras e dados de identificação do 
fabricante. 

500 un. 
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09 
LIVROS DE PROTOCOLO - ESPECIFICAÇÃO: Livro Protocolo de Correspondência, 
papel Off-set, folhas numeradas tipograficamente. 104 folhas.  500 un. 

 
Lote 04 
 

ITEM CLASSIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO DO MATERIAL QUANTIDADE UNIDADE 

01 

CARTOLINA 55X60 - ESPECIFICAÇÃO: Cartolina de aproximadamente 55x60, nas 
cores: branca, amarela, rosa, verde claro e azul claro, produzida a partir de 
composição de celulose branqueada de fibras curtas, gramatura 180 g/m2. O 
produto deverá vir embalado em papel kraft com nome do fabricante impresso, 
contendo 100 unidades. Constar na embalagem: marca, código de barras e dados 
de identificação do fabricante. 

2000 pt 

02 ENVELOPE A4 PARDO - ESPECIFICAÇÃO: Envelope A4 Pardo 34x24 cm. 500 un. 

03 

PAPEL ALMAÇO - ESPECIFICAÇÃO: Papel almaço com pauta e margem, sendo as 
pautas na cor azul, no formato aproximado de 210 mm x 275 mm, 50g, 
acondicionado em embalagem plástica transparente contendo 200 folhas. Constar 
na embalagem: código de barras e dados de identificação do fabricante.  

200 pct 

04 

PAPEL CAMURÇA - ESPECIFICAÇÃO: Papel camurça nas cores vermelha, azul royal, 
amarelo, branco, preto e verde musgo), com formato aproximado 40 x 60, 
acondicionado em filme plástico transparente devidamente lacrado, contendo 25 
folhas em cor única. Deverá constar na embalagem: código de barras e dados de 
identificação do fabricante. 

1000 pct 

05 

PAPEL CARTÃO FOSCO - ESPECIFICAÇÃO: Papel cartão fosco 240g. Nas cores: 
amarelo, azul, laranja, verde, vermelho, branco, marrom, preto e rosa, medindo 
aproximadamente 50 x 70. Acondicionado em embalagem plástica transparente 
contendo 10 folhas em cor única. Constar na embalagem: código de barras, 
quantidade e dados de identificação do fabricante.  

1000 un. 

06 

PAPEL COLORIDO ESCOLAR - ESPECIFICAÇÃO: Papel colorido escolar e artesanal, 
tipos color set, medindo aproximadamente 48 x 66 cm, gramatura 110g/m2, ideal 
para utilizar em trabalhos escolares como: bandeirolas, cartazes, etiquetas e 
também trabalhos artesanais como: origami, maquetes e colagens. O produto 
deverá vir embalado em plástico transparente contendo 20 folhas de cor única, 
disponíveis nas cores: vermelho, azul, amarelo, verde, branco, marrom e preto. 
Deverá constar na embalagem: marca e medida.  

1000 pct. 

07 

PAPEL CREPOM FANTASIA - ESPECIFICAÇÃO: Papel crepom fantasia, com desenhos, 
medindo aproximadamente 48 cm x 2mts, utilizado para confecções de caixas 
decorativas e decorações em geral. O produto deverá vir acondicionado em pacotes 
contendo 10 folhas. Deverá constar na embalagem: quantidade e dados de 
identificação do fabricante.  

1000 pct 

08 

PAPEL DE SEDA CORES VARIADAS - ESPECIFICAÇÃO: Papel de seda em cores 
variadas, sendo a tinta à base de água não tóxica, medindo aproximadamente 48 
cm x 60 cm com 18 g/m², acondicionado em saco plástico transparente 
devidamente lacrado, contendo 100 folhas de cor única, disponíveis nas cores: azul 
daro, rosa, vermelho, amarelo, branco, verde bandeira e preto. Constar na 
embalagem etiqueta com marca, código de barras e dados de identificação do 
fabricante. 

1000 pct 

09 

PAPEL DOBRADURA - ESPECIFICAÇÃO: Papel dobradura nas cores branco, vermelho, 
amarelo, azul, laranja, verde, preto, marrom e rosa, medindo aproximadamente 50 
x 60 cm com 60g, acondicionado em plástico transparente contendo 100 folhas de 
cor única e etiqueta com dados do fabricante.  

1000 pct. 

10 

PAPEL KRAFT BRANCO 80GR - ESPECIFICAÇÃO: Papel kraft natural 80grs, medindo 
aproximadamente 66 x 96, embalado em envelope de papel contendo 250 folhas. 
Na embalagem deverá constar etiqueta corn informação sobre o produto.  

500 pt 
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11 

PAPEL KRAFT NATURAL 80GR - ESPECIFICAÇÃO: Papel kraft natural 80grs, medindo 
aproximadamente 66 x 96, embalado em envelope de papel contendo 250 folhas. 
Na embalagem deverá constar etiqueta corn informação sobre o produto.  

500 pt 

12 

PAPEL LAMINADO - ESPECIFICAÇÃO: Papel laminado nas cores vermelha, verde, 
azul, amarelo, pink e prata, monolúcido, medindo aproximadamente 48 cm x 60 cm, 
com gramatura de 60 g/m O produto deverá vir acondicionado em saco plástico 
transparente contendo 40 folhas de cor única. Constar na embalagem dados de 
Identificação do fabricante.  

1000 pct 

13 

PAPEL MANTEIGA - ESPECIFICAÇÃO: Papel manteiga, translúcido, utilizado para 
desenhos técnicos, cópia de desenhos e podendo ser colocado sobre alguma 
superfície desenhada para diversos projetos, medindo aproximadamente 0,50 x 
0,70 m com 35 gramas. O produto deverá vir acondicionado em papel kraft 
contendo 400 unidades. Constar na embalagem: marca, quantidade e dados de 
identificação do fabricante. 

200 pct 

14 

PAPEL VERGÊ A4 - ESPECIFICAÇÃO: Papel Vergê A4 na cor branca. Bloco contendo 
75 folhas. O produto deverá ser utilizado em trabalhos artísticos, técnico, 
arquitetura e engenharia. Constar na embalagem: marca, código de barras, 
quantidade e dados de identificação do fabricante.  

1000 Bloco 

 
Lote 05 
 

ITEM CLASSIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO DO MATERIAL QUANTIDADE UNIDADE 

01 

PEN DRIVE 64 GB - ESPECIFICAÇÃO: Pen Drive 64gb USB, Taxa De Leitura Até 13mb/S 
Taxa De Gravação Até 5mb/S Taxa De Transferência Até 48mb/S Armazena 4000 
Músicas, 38400 Fotos E 76.6h De Vídeo Temperatura Ambiente: 00 ~ 45°C Fonte De 
Energia: Dc 5v Via Porta USB 2.0 De Alta Velocidade Sistemas Operacionais: 
Windows 98, 2000, Me, Xp E Vista/Macos 9.0 Ou Superiores/ Linux 2.4 Ou 
Superiores Dimensões aproximadas: 190 X 130 X 55mm.  

500 un. 

 
Lote 06 
 

ITEM CLASSIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO DO MATERIAL QUANTIDADE UNIDADE 

01 

BASTÃO DE SILICONE - ESPECIFICAÇÃO: Bastão de silicone para pistola de cola 
quente, medindo 11,3 mm de diâmetro x 300 mm de comprimento, acondicionado 
em embalagem plástica transparente, contendo 1 kg. Constar na embalagem: 
código de barras e dados de identificação do fabricante.  

100 pct 

02 

CLIPS PARA PAPÉIS N° 6/0 - ESPECIFICAÇÃO: Clips para papéis, nº 6/0 em arame 
galvanizado, acondicionado em saco plástico transparente e em caixa de papelão 
resistente, contendo 500 gramas, fabricado em arame de aço revestido. Constar na 
embalagem: código de barras, marca e dados de identificação do fabricante.  

400 cx 

03 

CLIPS PARA PAPÉIS N° 8/0 - ESPECIFICAÇÃO: Clips para papéis, número 8/0 em 
arame galvanizado, acondicionado em saco plástico transparente e em caixa de 
papelão resistente, contendo 500 gramas, fabricado em arame de aço revestido. 
Constar na embalagem: código de barras, marca e dados de identificação do 
fabricante.  

200 Cx 

04 

ESPETO PARA CHURRASCO - ESPECIFICAÇÃO: Espeto para churrasco em madeira 
resistente, com uma das extremidades apontada, confeccionado em 100% de 
madeira de reflorestamento. Acondicionado em pacote plástico contendo 100 
unidades, constando dados de identificação do fabricante e marca.  

200 pt 
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05 

EXTRATOR DE GRAMPO - ESPECIFICAÇÃO: Extrator de grampo (tipo espátula), 
niquelado, com marca gravada, composta por duas pontas, uma servindo de base, 
acondicionado em caixa de papelão, contendo 36 peças. Deverá constar na 
embalagem: marca, código de barra e dados de identificação do fabricante.  

10 Cx 

06 

GRAMPEADOR - ESPECIFICAÇÃO: Grampeador em aço, apoio de base em 
polietileno, base de fechamento do grampo c/ duas posições (fechado e aberto). 
Estojo de alojamento dos grampos em chapa de aço, mola resistente c/ retração 
automática. Capacidade de carga de meio pente de grampos 26/6. Medida 
aproximada 130mm X 38mm X 53mm. Constar na embalagem: marca, código de 
barras e dados de identificação do fabricante. 

200 un. 

07 

GRAMPEADOR DE PRESSÃO - ESPECIFICAÇÃO: Grampeador de pressão manual, o 
produto deverá ter capacidade de armazenamento para 63 grampos. Tipos de 
grampos compatíveis: 106/4 mm, 106/6 mm e 106/8 mm. Indicado para: tecido em 
madeira, tapeçaria, silk screen, extração de resinas, ornamentação de festas e 
decoração, acondicionado em blister transparente, contendo 1 unidade. Constar na 
embalagem: código de barras, marca e dados de identificação do fabricante. 

30 un. 

08 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 106/6 - ESPECIFICAÇÃO: Grampo para grampeador 
106/6, acondicionado em embalagem de papelão, com abertura por deslizamento 
(tipo gaveta), contendo aproximadamente 3.500 unidades. Constar na embalagem: 
marca, código de barras, quantidade e dados de identificação do fabricante.  

50 cx 

09 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 - ESPECIFICAÇÃO: Grampo para grampeador 
26/6, caixa com aproximadamente 5000 unidades, acondicionado em caixa de 
papelão com abertura nas laterais. Fabricado com arame de aço galvanizado e ter 
pontas cortantes sem dobrar ao grampear. Constar na embalagem: marca, código 
de barras e dados de identificação do fabricante.  

500 Cx 

10 

PALITO PARA SORVETE - ESPECIFICAÇÃO: Palito para sorvete, confeccionado em 
madeira na cor natural com ponta arredondada. O produto não deverá conter fiapos 
ou rebarbas e seu acabamento deverá proporcionar ao usuário segurança em seu 
manuseio. Acondicionado em pacote plástico contendo 100 unidades, com dados 
de identificação do fabricante, marca e código de barras.  

200 Pct 

11 

PERFURADOR DE PAPEL METÁLICO - ESPECIFICAÇÃO: Perfurador de papel metálico 
na cor preta, resistente, 2 furos para até 35 fls de papel 75g/m2. Apoio da base em 
polietileno e sistema de esvaziar confetes. Pinos perfuradores em aço e molas em 
aço. Diâmetro aproximado do furo: 7mm. Distância dos furos: 80mm. Com 
margeador em aço inoxidável. Dimensões Aproximadas: 148 x 114 x 67mm. O 
produto deverá ser acondicionado individualmente em saco plástico e reembalado 
em caixa unitária com marca e código de barras.  

100 un. 

12 

PISTOLA COLA QUENTE - ESPECIFICAÇÃO: Pistola para cola quente, bi-volt, 55 watts, 
ponta com isolante térmico, gatilho de acionamento com aproximada         de 10 
cm, fio e tomada certificadas pelo inmetro, acondicionado individualmente em 
blister plástico. O produto deverá possuir secagem rápida em 60 segundos. Indicado 
para projetos artísticos, flores artificiais, móveis, artigos de madeira, selagem de 
caixa de papelão, papéis, plásticos, cerâmicas e alguns metais. Constar na 
embalagem: código de barras e dados de identificação do fabricante. 

150 un. 

 
Lote 07 
 

ITEM CLASSIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO DO MATERIAL QUANTIDADE UNIDADE 

01 

FITA ADESIVA CREPE - ESPECIFICAÇÃO: Fita adesiva crepe, medindo 
aproximadamente 25mm x 50m, composição: papel crepado saturado coberto com 
adesivo a base de borracha e resinas sintéticas. Deverá ser apresentado a ficha 
técnica. 

200 rolo 
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02 

FITA ADESIVA DUPLA FACE - ESPECIFICAÇÃO: Fita adesiva dupla face, medindo 
aproximadamente 12mm x 30m, com adesivo acrílico a base de água e filme 
polipropileno bi orientado coberto com adesivo de ambos os lados, com 
alongamento a ruptura de 130% conf. método PSTC-131. 

200 rolo 

03 

FITA ADESIVA DUPLA FACE -TIPO BANANA - ESPECIFICAÇÃO: Fita adesiva dupla face 
fixa forte (tipo banana), medindo aproximadamente 24mm x 1,5m. Embalagem 
individual.  

200 un. 

04 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE - ESPECIFICAÇÃO: Fita adesiva transparente, 
medindo aproximadamente 45mm x 50m. Composição: Filme de polipropileno, com 
adesivo acrílico à base de água.  Embalagem com 5 unidades. Deverá ser 
apresentado ficha técnica.  

350 Pct 

 
Lote 08 
 

ITEM CLASSIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO DO MATERIAL QUANTIDADE UNIDADE 

01 

ARGILA PARA USO EM MODELAGEM - ESPECIFICAÇÃO: Argila para uso em 
modelagem, deverá ser desenvolvida para uso escolar e atividades lúdicas a de 
argila mineral purificada combinada com aglutinantes minerais e vegetais, macia 
levemente aromatizada, composição: água, resina, cargas minerais, 
hidrocarbonetos alifáticos e conservantes. Temperatura não poderá atingir mais de 
160 graus, tempo de secagem em média 24/36 horas. Não poderá haver areia, 
embalada em saco plástico contendo 500 gramas, o produto deverá vir embalado 
em embalagem individual, contendo código de barras, certificação de artigos 
escolares, CE-VOL/SGS N 0014-40, marca e dados de identificação do fabricante. 

1000 un. 

02 

BARBANTE ALGODÃO CRU - ESPECIFICAÇÃO: Barbante de algodão cru, 
confeccionado em 100% algodão, com 8 fios, com aproximadamente 300 metros. O 
produto deverá ser embalado individualmente em plástico transparente. Em sua 
embalagem deverá constar código de barras, marca e gramatura.  

100 un. 

03 

CANETINHA HIDROGRÁFICA - ESPECIFICAÇÃO: Canetinha hidrográfica, estojo com 
12 cores, ponta média (aproximadamente 2mm) e porosa. Tinta lavável e atóxica. 
Comprimento mínimo de 14cm, com a tampa. Embalagem em papel cartão com 
janela, para facilitar a visualização das cores. Apresentar laudo de laboratório 
credenciado de ensaios acreditados na ABNT NBR ISO/IEC 16.108:2012, referente 
ao comprimento de escrita, onde as canetas deverão apresentar o rendimento 
mínimo de 400m de escrita. O produto deverá ser certificado pelo INMETRO. 

500 cx 

04 

GIZ DE CERA CAIXA COM 06 CORES - ESPECIFICAÇÃO: Giz de Cera Caixa com 06 Cores 
185 Gramas Caixa de Gizão de cera com formato anatômico, pega fácil, que auxilia 
0 desenvolvimento da motricidade da criança, embalagem com 06 cores, formato 
cilíndrico, padrão grosso, com superficie lisa e uniforme, isento de defeitos e 
deformações, confeccionado com ceras e pigmentos atóxicos, com resistência 
suficiente para suportar a pressão normal com peso minimo de 185g. O produto 
deve ser macio e possuir alto poder de cobertura. Diâmetro mínimo: 24mm, 
comprimento mínimo: 68mm. O Produto com selo compulsório do Inmetro. O 
vencedor deverá apresentar relatório de ensaio de conformidade com os requisitos 
de ftalatos da norma NBR 15236:2012, relatório de estudo de irritabilidade/ 
corrosão dérmica primária, relatório de estudo de Irritabilidade/ relatório corrosão 
dérmica repetida e relatório de sensibilização dérmica maximizada de laboratório 
credenciado.  

500 cx 

05 

LÁPIS DE COR 6 CORES TONS DE PELE – ESPECIFICAÇÃO: Lápis de cor com 6 cores 
tons de pele ideal para desenhos em gerais. Possui corpo sextavado, escrita super 
macia e mina de 3.3mm. Composição: madeira, pigmentos, aglutinantes, carga 
inerte e ceras. Produto não tóxico. Alta qualidade. Cores vibrantes. Acondicionado 
em caixa contendo 6 cores. 

500 cx 
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06 

LÁPIS DE COR 12 CORES ESPECIFICAÇÃO: Lápis de Cor Jumbo 12 Cores Lápis de cor 
triangular, confeccionado em madeira reflorestada certificada, proveniente de 
manejo sustentável, com as superfícies pintadas com as cores das minas com a 
marca gravada no corpo. Produto com colagem perfeita entre as duas partes da 
madeira. Comprimento de 175 mm, e entre faces de 10,0mm, com mina 
centralizada de 5,0mm de diâmetro. Embalados em caixa de cartão envernizado 
com tabela de cores, contendo 12 cores sortidas. Composição: Madeira 
reflorestada, pigmentos, aglutinantes, carga inerte e ceras. Produto com 
certificação do INMETRO, FSC ou CERFLOR e ISO 9001:2008. Certificado de 
comprovação de madeira oriunda de manejo sustentável FSC ou CERFLOR.  

500 cx 

07 

MASSA DE MODELAR - ESPECIFICAÇÃO: Massa de modelar, composição: ceras, 
pigmentos e carga, embalado em estojo contendo 12 cores, pesando no mínimo 
200g, certificada pelo INMETRO, com validade mínima de um (1) ano a partir da data 
de entrega. Deverá ser apresentado os seguintes laudos de laboratório credenciado: 
Relatório de ensaio de toxidez; Relatório de ensaio microbiológico; Relatório de 
estudo de irritabilidade/corrosão dérmica.  

1000 cx 

08 

PINCEL CHATO N° 4 - ESPECIFICAÇÃO: Pincel chato n° 4, confeccionado com pelo na 
cor palha, virola em alumínio polido e cabo longo de madeira com pintura em verniz 
na cor amarela, possuindo impresso em seu corpo: marca, código de barra e 
referência. O produto deverá ser utilizado somente em tintas óleo e acrílica e ser 
acondicionado em blister transparente, contendo 12 unidades. Constar na 
embalagem: marca, código de barras e dados de identificação do fabricante.  

200 emb 

09 

PINCEL CHATO N° 6 - ESPECIFICAÇÃO: Pincel chato n° 6, confeccionado com pelo na 
cor palha, virola em alumínio polido e cabo longo de madeira com pintura em verniz 
na cor amarela, possuindo impresso em seu corpo: marca, código de barra e 
referência. O produto deverá ser utilizado somente em tintas óleo e acrílica e ser 
acondicionado em blister transparente, contendo 12 unidades. Constar na 
embalagem: marca, código de barras e dados de identificação do fabricante.  

200 emb 

10 

PINCEL CHATO N° 8 - ESPECIFICAÇÃO: Pincel chato n° 8, confeccionado com pelo na 
cor branca, virola em alumínio polido e cabo longo de madeira com pintura em 
verniz na cor amarela, possuindo impresso em seu corpo: marca, código de barra e 
referência. O produto deverá ser utilizado somente em tintas óleos e acrílicas e ser 
acondicionado em blister transparente, contendo 12 unidades. Constar na 
embalagem: marca, código de barras e dados de identificação do fabricante.  

200 emb 

11 

PINTURA DEDO - ESPECIFICAÇÃO: Pintura a Dedo Pintura a Dedo embalado em caixa 
com 06 potes de 30ml cores sortidas contendo tampa rosqueada cores firmes 
solúvel em água Composição Resina PVA, Água, Carga, Pigmentos e Conservantes. 
O Produto devera possuir o selo do Inmetro. 

1000 cx 

12 

TINTA GUACHE - ESPECIFICAÇÃO: Tinta guache, acondicionada em pote plástico 
resistente contendo 20ml, com bico dosador sem vazamentos. Composição: resina, 
água, pigmentos, carga e conservantes tipo benzatiazol. O produto deverá atender 
às seguintes especificações: ser atóxico, solúvel em água, vir acondicionado em 
plástico transparente contendo 06 cores. Constar na embalagem: código de barras 
e dados de identificação do fabricante.  

500 cx 
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Lote 09 

 

ITEM CLASSIFICAÇÃO E DESCRIÇÃO DO MATERIAL QUANTIDADE UNIDADE 

01 

PLACA EVA LISO - ESPECIFICAÇÃO: Placa confeccionada eva espuma vinilica 
acetinada, medindo aproximadamente 400 x 600 x 2mm, lavável, atóxica, 
anatômica, embalada em saco plástico contendo 10 unidades nas cores verde 
grama, preta, cinza, branco, bege, marrom, roxo, lilás, pink, rosa, vermelho, laranja, 
amarelo, verde claro, verde escuro, azul claro e azul escuro. Constar na embalagem 
etiqueta com marca, quantidade, código de barras e dados de identificação do 
fabricante. 

500 pt 

02 

PLACA EVA LISO COM GLITTER – ESPECIFICAÇÃO: Placa confeccionada eva espuma 
vinílica acetinada, medindo aproximadamente 400 x 600 x 2mm, lavável, atóxica, 
anatômica, embalada em saco plástico contendo 60 unidades nas cores verde 
grama, preta, cinza, branco, bege, marrom, roxo, lilás, pink, rosa, vermelho, laranja, 
amarelo, verde claro, verde escuro, azul claro e azul escuro. Constar na embalagem 
etiqueta com marca, quantidade, código de barras e dados de identificação do 
fabricante  

170 emb 

03 

PLACA TATAME EVA - ESPECIFICAÇÃO: Placa Tatame E.V.A: confeccionada em EVA, 
lavável, atóxico, medindo 1 x 1 por 10mm de espessura, tendo um lado áspero e 
outro liso, com encaixes e cores diversas (laranja, amarela, rosa, azul, verde, 
vermelho e roxo). Com bordas. Possuir certificação ISO 9001:2015. 

2500 placa 

 

DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

Há necessidade de reposição do estoque de materiais de expediente e papelaria utilizados pelas 

unidades escolares e setores administrativos da Secretaria Municipal de Educação, essenciais para o 

desenvolvimento das atividades pedagógicas e administrativas. Os quantitativos foram estimados com 

base no consumo dos últimos exercícios, considerando a continuidade da demanda e a possibilidade 

de prorrogação da Ata de Registro de Preços. 

 

FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR  

 

A seleção do fornecedor será realizada por meio de Pregão Eletrônico, adotando-se o critério de 

julgamento por MENOR VALOR POR LOTE, conforme arts. 6º, inciso XLI, e 34 da Lei nº 14.133/2021, 

assegurando economicidade, padronização e eficiência operacional.  

 

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 

A estimativa de preços foi obtida exclusivamente por meio de pesquisa direta com fornecedores do 

ramo, em conformidade com o art. 23, II da Lei nº 14.133/2021. Os valores obtidos estão consolidados 

na planilha de preços anexada ao processo. O valor estimado para a contratação consta nos autos do 

processo, resultando em R$ 1.436.674,23 (um milhão, quatrocentos e trinta e seis mil, seiscentos e 

setenta e quatro reais e vinte e três centavos). 

 

ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
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MANUTENÇÃO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – MATERIAL DE EXPEDIENTE 

Classificação Institucional - Órgão 02 - PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZEIRO 

Classificação Institucional - UO 02.08 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

Classificação Institucional - UE 02.08.02 – GESTÃO PEDAGÓGICA 

Fonte de Recurso 
1. Tesouro 

Elemento de despesa 3.3.90.30.00 - Material de Consumo 

Funcional Programática 
12.361.0015.2052 - MANUTENÇÃO DO ENSINO 
FUNDAMENTAL 

Funcional Programática 
12.365.0014.2062 - MANUTENÇÃO DO ENSINO 
INFANTIL - PRÉ- ESCOLAS 

Funcional Programática 
12.365.0014.2061 - MANUTENÇÃO DO ENSINO 
INFANTIL - CRECHE 

 

 

CONDIÇÕES DE ENTREGA 

 

As entregas ocorrerão no Almoxarifado Central, situado na Rua Cel. José de Castro, 540, Centro - 

Cruzeiro, de segunda a sexta-feira, das 8h às 17h, mediante agendamento prévio. 

O transporte, seguro, embalagem e descarregamento são de responsabilidade exclusiva da 

contratada. O prazo máximo de entrega será de até 15 (quinze) dias úteis contados do recebimento 

da Autorização de Fornecimento. 

 

DA AMOSTRA  
 
Havendo o aceite da proposta, e em sendo considerada habilitada, a licitante deverá apresentar a(s) 
amostra(s) dos itens exigidos para avaliação e no prazo de 05 (cinco) dias úteis a contar da notificação 
pelo Pregoeiro no sistema eletrônico, constando a Prefeitura Municipal de Cruzeiro – Secretaria 
Municipal de Educação. As amostras deverão estar devidamente identificadas, contendo nome do 
fabricante, marca, lote, validade (quando aplicável) e número do processo licitatório, devendo ser 
protocolados na Secretaria Municipal de Educação, localizada na Rua Cap. Avelino Bastos, 597 - 
Centro, Cruzeiro - SP, 12701-440, durante o horário de expediente, que é de segunda-feira a sexta-
feira, das 08h00 às 17h00, sob pena de desclassificação pelo não cumprimento.  
É facultada prorrogação do prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada no chat pelo 
interessado, antes de findo o prazo.  
No caso de não haver entrega das amostras, laudos ou certificações obrigatórias dentro do prazo 
fixado implicará desclassificação do licitante para o item correspondente. Os documentos e amostras 
não aprovados serão arquivados ou descartados pela Administração. 
As amostras serão analisadas por uma Comissão Técnica definida pela Secretaria Municipal de 
Educação, que verificará critério mínimos de aceitabilidade. 
Os laudos deverão atestar ausência de substâncias tóxicas ou metais pesados, resistência e 
composição conforme norma ABNT/NBR correspondente, certificação de conformidade para 
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materiais escolares (INMETRO e/ou SGS) e testes de segurança física e química, quando aplicável. 
Nos casos de materiais que envolvam segurança, uso escolar ou contato direto com crianças, será 
obrigatória a apresentação de laudos técnicos emitidos por laboratório acreditado, comprovando a 
conformidade com as normas da ABNT e certificação do INMETRO, em específico no item 03, lote 09 
a certificação ISO 9001:2015. 
As amostras serão avaliadas quanto à conformidade técnica, qualidade, segurança, acabamento e 
adequação ao uso proposto. 
Não serão aceitos produtos com rasuras, embalagens abertas, sem identificação ou com divergência 
de cor, formato ou material.  
- Itens que exigem apresentação de amostras e laudos técnicos obrigatórios: 
a) Canetinhas hidrográficas e marcadores de texto; 
b) Lápis de cor (todos os tipos, inclusive tons de pele e jumbo); 
c) Massas de modelar e argila escolar; 
d) Tinta guache e pintura a dedo; 
e) Giz de cera; 
f) Colas (colorida, bastão e EVA); 
g) Pincéis (todos os modelos e numerações); 
h) Tatames e placas de EVA (com e sem glitter); 
i) Tinta para quadro branco e recargas; 
j) Materiais plásticos reciclados (pastas, réguas e espirais de encadernação). 
O Pregoeiro comunicará através do sistema, a data, local e horário em que será realizada a análise das 
amostras, cuja presença será facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.  
Após a análise das amostras, a Secretaria Municipal de Educação encaminhará o relatório da análise 
das amostras ao Pregoeiro que dará publicidade do seu resultado no portal da BBMNET e/ ou site 
oficial da Prefeitura Municipal de Cruzeiro.  
A aprovação técnica será condição indispensável para adjudicação e homologação. 
O parecer da Comissão Técnica terá caráter definitivo quanto à aprovação ou reprovação das 

amostras. 

Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado não for aceita, o pregoeiro analisará a 

aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-á com a habilitação 

e posteriormente da verificação da amostra, observada a ordem de classificação, e assim, 

sucessivamente, até a verificação de uma que atenda às especificações constantes neste Termo de 

Referência.  

Os exemplares colocados à disposição da Administração Pública serão tratados como protótipos, 

podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsável pela análise quando 

necessário, não gerando direito a ressarcimento.  

Após a divulgação do resultado final do certame, as amostras entregues deverão ser recolhidas pelos 

fornecedores no prazo de até 10 dias, após o qual poderão ser descartadas pela Administração Pública, 

sem direito a ressarcimento.  

Os interessados deverão colocar à disposição da Administração Pública todas as condições 

indispensáveis à realização de testes e fornecer, sem ônus, os manuais impressos em língua 

portuguesa, necessários ao seu perfeito manuseio, quando for o caso. 

 

OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
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a) Garantir a originalidade, qualidade superior e procedência dos produtos. 

b) Substituir, sem ônus, produtos defeituosos ou em desacordo com as especificações, em até 5 

(cinco) dias úteis. 

c) Manter as condições de habilitação durante toda a execução do contrato. 

d) Cumprir prazos e condições fixadas. 

e) Observar as normas de segurança, meio ambiente e legislação trabalhista vigentes. 

 

OBRIGAÇÕES DA ADMINISTRAÇÃO 

 

a) Emitir as autorizações de fornecimento conforme necessidade. 

b) Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato. 

c) Atuar de forma preventiva, promovendo registros e relatórios de ocorrências. 

d) Efetuar o pagamento após o recebimento definitivo e aceite do fiscal do contrato. 

 

FISCALIZAÇÃO E CONTROLE DA EXECUÇÃO DA ATA 

 

A Secretaria Municipal de Educação será responsável pela fiscalização e controle da execução da Ata. 

Fiscal da Ata: 

Nome: Gustavo Brandão da Silva. 

Cargo/Função: Assessor de Secretaria. 

 

A equipe técnica da Secretaria acompanhará os procedimentos relacionados à prestação dos serviços. 

 

VIGÊNCIA E REAJUSTE 

 

A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, prorrogável conforme o art. 84 da Lei 

nº 14.133/2021. O reajuste dos preços ocorrerá após 12 (doze) meses da data da apresentação da 

proposta, com aplicação do índice IPCA/IBGE. 

 

FORMA DE PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após o recebimento definitivo dos produtos e 

apresentação da nota fiscal devidamente atestada. 

As notas fiscais deverão ser enviadas para o e-mail administrativo.edu@cruzeiro.sp.gov.br, 

acompanhadas da autorização de fornecimento e comprovante de entrega. 
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SUSTENTABILIDADE E RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL 

Sempre que possível, deverão ser priorizados materiais de menor impacto ambiental, observando 

critérios de sustentabilidade previstos na legislação aplicável e na Agenda Ambiental da Administração 

Pública — A3P. 

 

SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

O descumprimento das obrigações contratuais sujeitará a contratada às penalidades previstas nos 

arts. 156 e 158 da Lei nº 14.133/2021, mediante processo administrativo que assegure o contraditório 

e a ampla defesa, podendo ser aplicadas: Advertência; Multa; Impedimento de licitar e contratar com 

o Município; Declaração de inidoneidade. 

CRONOGRAMA DE FORNECIMENTO 

As entregas serão realizadas de forma parcelada, conforme as necessidades da Secretaria Municipal 

de Educação, durante o período de vigência da Ata de Registro de Preços. 

CLÁUSULA DE CONFORMIDADE LEGAL E ÉTICA 

A contratada deverá observar os princípios da legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade, 

eficiência e probidade administrativa, sendo vedada a prática de qualquer ato que implique vantagem 

indevida. O descumprimento ensejará a rescisão contratual e as demais sanções legais cabíveis. 

 

Cruzeiro, 23 de janeiro de 2026. 

 

 

 

 

Renata Aparecida Pereira Ferreira                  Prof.ª Dra. Cristiane Fátima Guimarães Silveira Mota 
       Diretora Administrativa                                            Secretária Municipal de Educação 


