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ContratatBrasil

TUTORIAL DO FORNECEDOR

CONTRATA+BRASIL
PLATAFORMA DE
OPORTUNIDADES

DE SERVICO

VERSAO 1.0 - FEV|25

COMO APRESENTAR PROPOSTA EM UMA OPORTUNIDADE

Neste tutorial detalharemos o passo a passo para vocé, fornecedor, apresentar sua

proposta em uma oportunidade disponivel no Contrata+Brasil.

Se tiver duvida sobre como se inscrever na plataforma, acesse o tutorial Como se
inscrever no Contrata+Brasil, disponivel no link:

https.//www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/area-do-

fornecedor/tutoriais/ComoseinscrevernoContratamaisBrasil.pdf

P Passo1- Acesse a pagina da Plataforma

(www.gov.br/contratamaisbrasil Cl)



http://www.gov.br/contratamaisbrasil
http://www.gov.br/contratamaisbrasil
https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/area-do-fornecedor/tutoriais/ComoseinscrevernoContratamaisBrasil.pdf
https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/area-do-fornecedor/tutoriais/ComoseinscrevernoContratamaisBrasil.pdf

P Passo 2 - Clique no banner da pagina inicial da plataforma. Vocé sera
direcionado para uma nova pagina onde estao as oportunidades disponiveis

para participacao.

P Passo 3 - Se o titulo de alguma oportunidade lhe interessar, clique em “Ver

mais”, na parte de baixo da descricao da oportunidade, para ter detalhes.
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Fazer proposta Fazer proposta Fazer proposta

© Atencso!
Na descricao da oportunidade, estara escrito o tempo para realizacao do
servico, a forma e o prazo de pagamento e o prazo até expirar a possibilidade

de envio de propostas. Vocé precisa analisar todas as informagodes antes de

fazer a sua proposta.




Prestacao de servicos de eletricista

Orgao demandante: CENTRAL DE COMPRAS - SEGES - ME

CNPJ: 00.489.828/0001-55 Demandante: Nome Social

Local de Execucao: Diretoria Regional

Email: dragregional.govir Logradoure: Avenida Jequitaia Namere: 120
Complemento: sala 1000 Bairro: Comearcio Cidade: Salvadar
Estado: BA Ponto de referéncia: Casa Azul

Descrigao do servigo solicitado

reparo de piso quebrado em uma sala da Diretoria,
do piso. E importante que o senvigo seja feito aos finais de semana. porque nao conseguimos parar o expediente duran

niso & de azulejo branco. de dimensdo 5 x 5, & serd necessanor sala toda, com dimensao de 10 x 20m. Nao temos estoque

ana para isso

Outras informacoes

Demanda prevista: Sim Forma de pagamento: TRANSFERENCIA Prazo de pagamento: 5 ﬂ’
NE il - 13 " 51 ivei: i .
Apenas MEEMAo Dﬁa de expiracdo: 13 de Fevereiro de 2025 as 1848 Empresas comeal.wels no sistema: O

@ oBSERVAGAO

Se vocé tem duvidas apos a leitura da descricao da oportunidade, logado na
plataforma, no final da pagina com os detalhes da oportunidade, existe uma
caixinha para duvidas. Escreva sua pergunta e clique em “Enviar”.

Descri¢ao do servigo solicitado

reparo de plso quebrado em uma sala da Diretoria. O plso & de azulejo brar de dimensao 5 x 5. e sera necessaric refazer a sala toda. com dimensao de 10 x 20m. Nao temos estoque
do piso. E Importante que o sendgo seja feito aos finals de semana. porgue nae conseguimos parar o expediente durante a semana para lsso

Outras informacdes
Farma de pagamenta: TRANSFERENCIA Prazo de pagamento: 5 dias apos a emissio da nota fscal Apenas MEENAD

Data limite de execucho: 7 de Margo de 2025

Duvidas de profissionais
Adncta nio foram regisradas duviclas pars 4508 srvigo

Drvida

© Atencao!
Sua duvida ficara visivel somente quando o 6rgao publico a responder.




P Passo 4 - Na pagina da oportunidade, clique no botéo “Fazer proposta”, no

canto superior direito da tela.

Prestacao de servigos de eletricista

Orgdo demandante: CENTRAL DE COMPRAS - SEGES - ME

Local de Execucdo: Diretoria Regional

Logradourn: Avenida Jequitaia Himaeno: 120 Complementa: s 10
Bpirng: Commdrs Cidade: Suiy Evladoc B~
Fonko de refendneia: Casa &

Descrigdo do servigo solicitado

Qutras informagdes

Forma de pagamesio: TRANIFERENTIA Praze de pagaments: § dias apos a emissio da nota fecal Apenas MEHNo

Dala lmifte de expcucho: 7 de Margs de 2025

Dividas de profissionais

A tela de propostas vai aparecer para voce.

P Passo 5 - Clique na setinha no campo “Selecione uma empresa” para
escolher o CNPJ da sua empresa. Se voce tiver s uma empresa, sera sempre
o0 mesmo. Caso tenha mais de uma cadastrada, confira com qual empresa

vocé quer dar uma proposta para aguela oportunidade.

P Passo 6 - Coloque o valor da sua proposta.

© Atencao!
Na sua proposta devem estar incluidos todos os custos — material, transporte e

servico, certo? Nenhum valor adicional podera ser pedido depois.




Fique atendo também ao valor.
Nenhuma proposta podera ser superior a R$ 12.545,11 nesta primeira

fase de implantacao da plataforma Contrata+Brasil.

P Passo 7 - Informe o prazo que vocé levaria para concluir o servigo.

P Passo 8 - Em seguida, relembre as declaragdes que regem a sua proposta
e concorde com elas. Vocé precisa concordar com todos 0os campos para
prosseguir com a proposta

PEDREIRO / AZULEJISTA

Empresa

Q. Empresa Teste

Insira o valor de sua proposta

150000

Previsho de duracho do senvigo idiag)

1

" [Declaro que a menha proposia inclul a integrabdade dos custos dos senvigos e
lamibém dos malenas Necessanos para A execuclo do senico

v Declaro estar ente das condgoes do Anexo Il dos lermos de uso da plataforma
Fermos de uso

Prova de regulandade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor. relativa b atividade em Cujo exercicio contrala ou concorme.
quando exgivel

1 SCIBCIONE O Qrgung

Clique ou arraste 0f anquives para a cabdnha acima

Enviar Proposta




P Passo 7 - Por fim, envie o(s) documentos adicionais caso requeridos.
Para saber se serao requeridos, acompanhe com o 6rgao ou ente estadual ou
municipal para o qual esta fazendo a proposta. Para o governo federal, nao ha

necessidade de apresentar documentos adicionais.

P Passo 8 - Clique em "Enviar proposta” e pronto! Sua proposta foi enviada.

@ OBSERVAGAO

SO € possivel alterar o valor de uma proposta cadastrada enquanto estiver
aberto o prazo para recebimento de propostas.

Para saber o tempo que uma oportunidade ficara aberta para recebimento de
propostas, acesse a descricao da oportunidade. Essa informacao € muito
importante para seu acompanhamento.

P Passo 9 - Se vocé quiser alterar o valor da proposta, na pagina inicial da
plataforma, clique nas trés listras ao lado do nome “Contrata+Brasil’, situado no

canto superior esquerdo e, em seguida, cligue em “Minhas Propostas”.

N Contrata-Brasil x

R Minhas Empresas
& Oportunidades

& rennas Propostas

lome Social
[ Sair

Todk o conbenso deste site esta publicado scb 8 cerga
Creative Commang Mribuic bo-SemDerivacses 3.0
—

\ B




P Passo 10 - Em seguida, clique em “Ver mais" ha proposta que vocé quer

alterar o valor.

FgouD

Minhas candidaturas (]

Marnbengia / refonma precal .

P Passo 11 - Clique no simbolo de editar e cologue o novo valor para sua
proposta. Clique no quadradinho para concordar as declaragoes e, por ultimo,

clique em “Editar proposta”.

Prospera Brasil . Q
]
Manutencao / reforma predial B

O eob ooy L proapeda pa #1t terics na vilor de B8 1200000 “ B

)

Descrigho do servigo solicitada

Periodo de execugdo do servigo

-

Pronto! O valor da sua proposta foi editado.




Depois de enviada sua proposta e finalizado o periodo para envio de
propostas, o orgao publico comecgara a analise. Assim que terminar o processo,
vocé sabera se foi selecionado.

Caso vocé queira acompanhar a situacao da sua proposta, na pagina inicial da
plataforma, clique nas trés listras ao lado do nome “Contrata+Brasil”. Clique em
‘Minhas Propostas”. Voceé sera direcionado para uma pagina com todas as
propostas que vocé ja fez.

N Contrata-Brasil ®

& ranhas Empresas
& Oportunidades

& mMinhas Propostas

lome Social
[+ Sair

Todk o conbenso deste site esta publicado scb 8 cerga
Creative Commang Mribuic bo-SemDerivacses 3.0
—

© oBSERVAGAO:
As oportunidades classificadas como ativas ainda estao em periodo de
recebimento propostas.

As oportunidades em processo de selecao significam que o prazo de envio
de propostas ja finalizou e 0 6rgao esta em analisando todas elas para
prosseguir com a contratacao.

~_




P Passo 12 - Se vocé for o fornecedor selecionado para uma oportunidade, o
orgao publico entrara em contato contigo para os procedimentos de
contratagcao. Os documentos do Sistema de Cadastramento Unificado de

Fornecedores (Sicaf) devem estar todos regulares para a continuidade.

RELAGAO DE DOCUMENTOS

1.Verificados automaticamente pelo Sicaf, sem que o fornecedor precise
emitir nada:

& Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou ho
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

& Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios federais € a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

& Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

® Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justi¢ca do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5452, de 1° de maio de
1943

2.Solicitados apenas nos casos em que o estado ou municipio exige. Se
forem anexados no Sicaf, nao sera automatico (mas tem a opcao de enviar

pela plataforma no momento da proposta).



@ Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata

ou concorre, gquando exigivel.
@ Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre, quando exigivel.

Essa etapa acontece diretamente com o 6rgao publico, nao por meio da
plataforma Contrata+Brasil, € deve respeitar todas as regras do Edital e da

oportunidade.

ApOs a prestacao do servico, vocé devera emitir a nota fiscal e envia-la para o
orgao publico. A forma de pagamento e o prazo foram informados na

descricao da oportunidade.

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DO MINISTERIO DA
EMPREENDEDORISMO, GESTAO E DA INOVACAO “ rl
DA MICROEMPRESA E DA EM SERVIGOS PUBLICOS A [

EMPRESA DE PEQUENO PORTE UNIAO & RECONSTRUGAO




